[image: image5.wmf]
Tallinna Tehnikakõrgkool
Teenusmajanduse instituut

Majandusarvestuse õppekava

Finantsarvestuse alused
LOENGUKONSPEKT koos praktiliste ülesannetega






Kirjanduse põhjal kokku pannud: Siiri Luts MA






2024
SISUKORD

31. MAJANDUSARVESTUS


62. RAAMATUPIDAMISE KORRALDAMINE


123. ARVESTUSOBJEKTID ehk FINANTSELEMENDID


134. BILANSS


164.1. Bilansi laiendatud skeem


175. KASUMIARUANNE


205.1 Kasumiaruande skeemid


216. MAJANDUSTEHING


236.1 Majandustehingute tulemusena toimuvad bilansis muutused.


247. KONTO


257.1. Aktivakonto


267.2. Passivakonto


287.3. Kontrakontod


297.4. Tulude- ja kulude kontod (vt pt 8.2)


297.5. Sünteetilised ja analüütilised kontod


318. KAHEKORDNE KIRJENDAMINE


328.1. Raamatupidamislausendite liigid


338.2 Reguleerimiskanded ehk korrigeerimiskanded


338.3. Lõpetamiskanded


389. RAAMATUPIDAMISE KONTOPLAAN


4411. VIGADE PARANDAMINE


4612. MAJANDUSAASTA ARUANNE


4813. PRAKTILISED ÜLESANDED




1. MAJANDUSARVESTUS

Teadaolevalt sai arvepidamine alguse 10000 – 8000 aastat e.m.a., mil muistse templi preester loendas olemasolevat vara – kari, vili… Murranguline metoodika muutus toimus arvepidamises XIV sajandi alguses. Lugeda J. ja L. Alver Finantsarvestus lk 11-36.
Majandusarvestus on majandustehingutest tuleneva informatsiooni töötlemise süsteem, mille käigus toimub informatsiooni vaatlemine, registreerimine, kogumine, töötlemine, edastamine ja tõlgendamine info kasutajatele. 
Majandusarvestuse liigid: 
· finants- ehk raamatupidamisarvestus 

· finantsanalüüs

· finantsplaneerimine ja eelarvestamine

· juhtimisarvestus

· kuluarvestus

· maksuarvestus

· audiitorkontroll

· sisekontroll

Finants- ehk raamatupidamisarvestus
Majandustehingutest tulenevate muudatuste arvestus kontodel kahekordse kirjendamise põhimõttel ja finantsaruannete koostamine ning analüüs.

Finantsanalüüs

Finantsraamatupidamisest saadava info töötlemine statistilise ja spetsiifilise analüüsi meetodi abil. Sellest tulenevate andmete põhjal seletuste, interpretatsioonide, hinnangute jne andmine ettevõtte finantsolukorrale. Nii möödunud ajaperioodide, hetkeseisu või tulevikus loodetava finantsolukorra kohta.

Finantsplaneerimine, eelarvestamine

Planeerimisel kasutatakse finantsarvestusest tulenevaid andmeid. Rahas väljendatud plaane nimetatakse eelarveks. Eelarve on aruanne, mis määrab teatava ajaperioodi planeeritavad tulud, kulud, varad, kohustused ja rahavood(-käibed). Finantsplaneerimist kasutatakse eelarve, äriplaanide, projektide, hinnapakkumiste jne koostamisel.

Juhtimisarvestus
Raamatupidamisaruannete kasutamine juhtkonna poolt ettevõtte tegevuse plaanimiseks, hindamiseks ja kontrollimiseks.

Kuluarvestus

Kululiikide, kulukohtade ja kuluobjektide arvestus ja info edastamine juhtimisostsuste tegijatele. Abistab juhtkonda ettevõtte tegevuse planeerimisel ja kontrollimisel.

Kuluarvestus esitab täiendavaid nõudmisi finantsarvestusele:

· infovarustatus peab olema regulaarne ja sagedame,

· info peab olema äärmiselt liigendatud ja võimalikult tähtajaline,

· info ei pea põhinema üksnes soetusmaksumusele.

Maksuarvestus
· Seotud riikliku maksuseadusandlusega.

· Seotud ettevõtte finantsarvestusega.

· Maksude taseme planeerimine ja nende analüs.

Auditeerimine
Väliseksperdi hinnanag ettevõtte finantsarvestusele ja juhtimisotsustele.

Auditeerimine on majandustegevuse ja -tehingute kohta käiva tõendusmaterjali objektiivne ja süsteemne hindamisprotsess eesmärgiga teha kindlaks majandustegevuse ja selle kohta käiva informatsiooni kajastamise vastavus teatud kriteeriumidele ning tulemuste edastamine huvigruppidele. Auditeerimine on loogikal põhinev süstemaatiline protsess.

Majandusaasta aruande koostamine hõlmab audiitorkontrolli. Majandusaasta aruandele lisatakse audiitori järeldusotsus, kui audiitorkontroll on kohustuslik (Raamatupidamise seadus, edaspidi RPS § 14).Audiitorkontrolli kohustus sätestatakse audiitortegevuse seaduses. 
Sisekontroll

Sisekontrollisüsteem on äriühingus kooskõlastatud tegevus, mille ülesandeks on tagada kõikide allüksuste aruandluse vastavus tegelikkusele ja seadusandlikke õiguaktide täitmine äririskide maanadamiseks. Kontroll toimib igas organisatsioonis, kuigi seda sageli ei teadvustata või ei osata seostada kontrollimisega.Kontrolli liigitatakse: ennetav, avastav, parandav.
Hea artikkel:  Rmp nädalakiri 50/2014  -  Raamatupidamise sisekontrolli​süsteemid 08.12.2014 

ja Raamatupidamise käsiraamat. Äripäev
Arvestusprotsessis on neli olulist põhitegevusest:

1. Identifitseerimine - majandusnähtuste vaatlemine, valik. Arvestuse esimesel etapil valitakse välja majandustegevusega seotud objektid, tegevused, tehingud, mis on vajalikud ja kasulikud informatsioonitarbijatele.

2. Mõõtmine - tehingute väljendamine arvnäitajates ja hindamine raha.

3. Registreerimine - dokumenteerimine, rühmitamine ja kokkuvõtmine. Registreerimine sisaldab mõõdetud tehingute kajastamist korrapäraselt ja süstemaatilisel viisil kronoloogilises päeva- ja pearaamatus.

4. Edastamine - aruannete koostamine, analüüsimine, tõlgendamine kasutajatele. Informatsioon edastatakse aruannete koostamisega ja levitamisega, millest olulisem on raamatupidamise aastaaruanne.

Infotarbijad
SISETABIJAD

· Omanikud

· Juhtkond

· Teised otsuste tegijad

· Töötajad

VÄLISTARBIJAD

· Maksu- ja Tolliamet

· Statistikaamet

· Kreeditorid

· Investeerijad

· Tarnijad, hankijad

· Ostjad, kliendid

· Tööotsijad,
· Üliõpilased

2. RAAMATUPIDAMISE KORRALDAMINE 

Raamatupidamiskohustuslaseks (RPS §2) on Eesti Vabariik ühe avalik-õigusliku juriidilise isikuna, kohaliku omavalitsuse üksus, iga Eestis registreeritud era- või avalik-õiguslik juriidiline isik, füüsilisest isikust ettevõtja ja Eestis registrisse kantud välismaa äriühingu filiaal
Ettevõtete kategooriad lähtudes nende „suurusest“

mikroettevõtja – osaühing, kelle näitajad vastavad aruandeaasta bilansipäeval kõikidele järgmistele tingimustele: varad kokku kuni 175 000 eurot, kohustised ei ole suuremad kui omakapital, üks osanik, kes on ka juhatuse liige, ja kelle müügitulu on aruandeaastal kuni 50 000 eurot;

väikeettevõtja – Eestis registreeritud äriühing, kes ei ole mikroettevõtja ja kelle näitajatest võib aruandeaasta bilansipäeval vaid üks ületada järgmisi tingimusi: varad kokku 4 000 000 eurot, müügitulu 8 000 000 eurot ja keskmine töötajate arv aruandeaasta jooksul 50 inimest;

keskmise suurusega ettevõtja – Eestis registreeritud äriühing, kes ei ole mikroettevõtja ega väikeettevõtja ja kelle näitajatest võib aruandeaasta bilansipäeval vaid üks ületada järgmisi tingimusi: varad kokku 20 000 000 eurot, müügitulu 40 000 000 eurot ja keskmine töötajate arv aruandeaasta jooksul 250 inimest;

suurettevõtja – Eestis registreeritud äriühing, kelle näitajatest aruandeaasta bilansipäeval vähemalt kaks ületavad järgmisi tingimusi: varad kokku 20 000 000 eurot, müügitulu 40 000 000 eurot ja keskmine töötajate arv aruandeaasta jooksul 250 inimest.
Raamatupidamisarvestuse korraldamisese põhimõtted (RPS § 3)
Eesti finantsaruandluse standard – rahvusvaheliselt tunnustatud arvestuse ja aruandluse põhimõtetele tuginev avalikkusele suunatud finantsaruandluse nõuete kogum, mille põhinõuded kehtestatakse raamatupidamise seadusega ning mida täpsustab RPS § 34 lõike 4 alusel kehtestatud valdkonna eest vastutava ministri määrus (edaspidi toimkonna juhend);
Rahvusvaheliselt tunnustatud arvestuse ja aruandluse põhimõtted – Euroopa Liidu direktiivid, mis reguleerivad raamatupidamist, ja üldtunnustatud finantsaruandluse standardid;  so Üldtunnustatud finantsaruandluse standardid – Rahvusvahelise Arvestusstandardite Nõukogu (IASB – ingl International Accounting Standards Board) kinnitatud rahvusvahelised finantsaruandluse standardid (IFRS – ingl International Financial Reporting Standards), väikese ja keskmise suurusega ettevõtete rahvusvaheline finantsaruandlusstandard (IFRS for SMEs – ingl International Financial Reporting Standard for Small and Medium-sized Entities), Rahvusvahelise Arvestusekspertide Föderatsiooni (IFAC – ingl International Federation of Accountants) Rahvusvahelise Avaliku Sektori Arvestusstandardi Nõukogu (International Public Sector Accounting Standards Board (IPSASB)) kinnitatud rahvusvahelised avaliku sektori finantsarvestuse standardid (IPSAS – ingl International Public Sector Accounting Standards) ja muud analoogsed standardid.
Üldtunnustatud finantsaruandluse standardid – Rahvusvahelise Arvestusstandardite Nõukogu (IASB – ingl International Accounting Standards Board) kinnitatud rahvusvahelised finantsaruandluse standardid (IFRS – ingl International Financial Reporting Standards), väikese ja keskmise suurusega ettevõtete rahvusvaheline finantsaruandlusstandard (IFRS for SMEs – ingl International Financial Reporting Standard for Small and Medium-sized Entities), Rahvusvahelise Arvestusekspertide Föderatsiooni (IFAC – ingl International Federation of Accountants) Rahvusvahelise Avaliku Sektori Arvestusstandardi Nõukogu (International Public Sector Accounting Standards Board (IPSASB)) kinnitatud rahvusvahelised avaliku sektori finantsarvestuse standardid (IPSAS – ingl International Public Sector Accounting Standards) ja muud analoogsed standardid;
RPS §4. Raamatupidamise korraldamise põhinõuded 

Raamatupidamiskohustuslane on kohustatud:

1. Korraldama raamatupidamist nii, et oleks tagatud aktuaalse, olulise, objektiivse ja võrreldava informatsiooni saamine raamatupidamiskohustuslase finantsseisundist, majandustulemusest ja rahavoogudest;

2. Dokumenteerima kõiki oma majandustehinguid;

3. Kirjendama algdokumentide või nende põhjal koostatud koonddokumentide alusel kõiki oma majandustehinguid raamatupidamisregistrites;

4. Koostama ja esitama majandusaasta aruande ning muud finantsaruanded käesolevas seaduses ja teistes õigusaktides sätestatud korras;

5. Säilitama raamatupidamise dokumente.
Majandusaasta aruande taksonoomia alusel koostatavate raamatupidamise aastaaruande vormide kehtestamine on sätestatud VV määrusega: Majandusaasta aruande esitamine elektrooniliselt. Ettevõtjaportaali e-aruandluskeskkond on majandusaasta aruannete elektrooniliseks esitamiseks loodud lahendus, mis on kasutatav ID-kaardi, või pangalingi kaudu sisenedes. Aruandluskeskkonnas saab koostada põhiaruanded ja lisad, lisada täiendavaid lisasid ja dokumente, allkirjastada digitaalselt või välja printida ja allkirjastada paberil ning ka vandeaudiitoril on võimalik vandeaudiitori aruanne koostada ja kinnitada elektrooniliselt


Joonis: Finantsarvestuse korraldamist ja -aruannete koostamist reguleerivad õigusaktid
RPS §11, 8 Raamatupidamise sise-eeskiri 

Raamatupidamiskohustuslane (va mikroettevõtja) on kohustatud koostama raamatupidamise sise-eeskirja, mis kehtestab kontoplaani koos kontode sisu kirjeldusega ning reguleerib muu hulgas majandustehingute dokumenteerimist ja kirjendamist, algdokumentide käivet ja säilitamist, raamatupidamisregistrite pidamist, tulude ja kulude kajastamist kasumiaruande kirjetel, varade ja kohustuste inventeerimist, raamatupidamiskohustuslase kasutatavaid arvestuspõhimõtteid ja informatsiooni esitusviisi, aruannete koostamise korda, arvutitarkvara kasutamist raamatupidamises ning raamatupidamise korraldamisega ja sellega kaasnevate sisekontrolli meetmete rakendamisega seotud asjaolusid. 

RPS §16. Raamatupidamise aastaaruande koostamise alusprintsiibid 

Raamatupidamise aastaaruande koostamisel tuleb lähtuda eelkõige järgmistest rahvusvaheliselt tunnustatud arvestuse ja aruandluse põhimõtete osaks olevatest alusprintsiipidest:

1. Majandusüksuse printsiip

2. Jätkuvuse printsiip

3. Arusaadavuse printsiip

4. Olulisuse printsiip

5. Järjepidevuse ja võrreldavuse printsiip

6. Tulude ja kulude vastavuse printsiip

7. Objektiivsuse printsiip

8. Konservatiivsuse printsiip

9. Avalikkuse printsiip

10. Sisu ülimuslikkuse printsiip

11. Tasakaal informatsiooni kogumiseks tehtavate kulutuste ja informatsioonist

saadava kasu vahel
Majandusüksuse printsiip 

Raamatupidamiskohustuslane arvestab oma vara, kohustusi ja majandustehinguid lahus tema omanike, kreeditoride, töötajate, klientide ja teiste isikute varast, kohustustest ning majandustehingutest.

Jätkuvuse printsiip 

Raamatupidamise aruande koostamisel lähtutakse eeldusest, et raamatupidamiskohustuslane on jätkuvalt tegutsev ning tal ei ole tegevuse lõpetamise kavatsust ega vajadust. Juhul kui raamatupidamise aruanne ei ole koostatud jätkuvuse printsiibist lähtudes, tuleb aruandes märkida rakendatud arvestusprintsiip.

Arusaadavuse printsiip 

Raamatupidamise aruandes avalikustatav informatsioon peab olema esitatud nii, et see oleks ülevaatlik ja üheselt mõistetav aruande kasutajatele, kellel on aruandest arusaamiseks piisavad finantsalased teadmised.
Olulisuse printsiip 
Raamatupidamise aruandes peab kajastuma kogu oluline informatsioon, mis mõjutab raamatupidamiskohustuslase finantsseisundit, majandustulemust ja rahavoogusid. Oluline on selline aruandeinformatsioon, mille avaldamata jätmine võib mõjutada aruande kasutajate poolt aruande põhjal tehtavaid majandusotsuseid. Väheolulisi objekte võib arvestada ja aruandes kajastada lihtsustatud viisil.

Järjepidevuse ja võrreldavuse printsiip 

Raamatupidamise aruande koostamisel kasutatakse jätkuvalt varem kasutatud arvestuspõhimõtteid, aruandlusviise ja aruandeskeeme.

Tulude ja kulude vastavuse printsiip 

Aruandeperioodi tuludest arvatakse maha nendesamade tulude tekkega seotud kulud. Väljaminekuid, millele vastavad tulud tekivad mingil muul perioodil, kajastatakse kuludena samal perioodil, mil tekivad nendega seotud tulud.

Objektiivsuse printsiip

Raamatupidamise aruandes esitatav informatsioon peab olema neutraalne ja usaldusväärne.
Konservatiivsuse printsiip
Raamatupidamise aruannet tuleb koostada ettevaatlikult ja kaalutletult, et vältida varade ja tulude ülehindamist või kohustuste ja kulude alahindamist. Samas ei ole aruandes õigustatud varade ja tulude sihilik alahindamine või kohustuste ja kulude sihilik ülehindamine ning aruande kasutajate eest varjatud reservide tekitamine.

Avalikustamise printsiip

Raamatupidamise aruandes esitatakse kogu informatsioon, mis võimaldab saada raamatupidamiskohustuslase finantsseisundist, majandustulemusest ja rahavoogudest õige ja õiglase ülevaate.

Sisu ülimuslikkuse printsiip

Majandustehingute kajastamisel raamatupidamises ja raamatupidamise aruandes lähtutakse nende sisust ka siis, kui see ei ühti nende juriidilise vormiga.

(vt Raamatupidamise uudised 6(93) 2006 Anne Nuut).

Tasakaal informatsiooni kogumiseks tehtavate kulutuste ja informatsioonist

saadava kasu vahel (01.01.2013)
Aastaaruande koostamise tarbeks kogutavast informatsioonist saadav kasu aruande kasutajatele peaks olema suurem kui selle info kogumiseks tehtud kulutused. Mõnedes Raamatupidamise Toimkonna juhendites on lubatud teatavad lihtsustatud käsitlused juhuks, kui informatsiooni kogumine ei ole võimalik mõistliku kulu või pingutusega. Juhtkond peab kulu ja pingutuse mõistlikkuse hindamisel arvesse võtma seda, kuidas informatsiooni olemasolu või puudumine võivad mõjutada aruande kasutajate poolt tehtavaid majandusotsuseid. Informatsiooni kogumine ei ole võimalik mõistliku kulu või pingutusega juhul, kui kaasnevad kulud (näiteks välistele ekspertidele makstavad tasud) või ettevõtte töötajate poolt teostatavate tööde maht on ebaproportsionaalselt suured võrreldes kasuga, mida aruande kasutajad selle informatsiooni olemasolust saaksid (lugeda lisaks RTJ1).
Rps §13 raamatupidamise korraldamisel lähtutakse asjaolist, et majandusaasta pikkus on 12 kuud. Raamatupidamiskohustuslase asutamisel, lõpetamisel, majandusaasta alguskuupäeva muutmisel või muul seadusega ettenähtud juhul võib majandusaasta olla lühem või pikem kui 12 kuud, kuid ei tohi ületada 18 kuud. Majandusaastaks on kalendriaasta, kui raamatupidamiskohustuslase põhikirjas või muus raamatupidamiskohustuslase tegevust reguleerivas dokumendis ei ole sätestatud teisiti. 
Raamatupidaja kohustused ja vastutus (ÄP -  Rp käsiraamat) 

Raamatupidamise seaduse (RPS) § 3 annab tegevjuhtkonna ja kõrgema juhtorgani mõistete tähendused, kuid ei seo neid raamatupidamiskohustuslase üles​annetega raamatupidamise korraldamisel. Seos luuakse äri​seadustikus (ÄS), mille järgi korraldab äriühingu raamatupidamist juhatus (ÄS § 183 – OÜ, § 306 – AS), filiaali puhul selle juhataja (ÄS § 385). Füüsilisest isikust ettevõtja korraldab raamatupidamist ise (ÄS § 77), tulundusühingu (TÜ) ja usaldusühingu (UÜ) puhul ÄS-is raamatupidamise korraldamise kohta sätet ei ole. 
Tegevjuhtkond – raamatupidamiskohustuslase igapäevast tegevust juhtima ja tehinguid tegema õigustatud isik või isikud (näiteks äriühingu juhatus).
Juhatusel on mitu võimalust raamatupidamist korraldada (palgata raamatupidaja, pidada ise arvestust, osta teenust sisse,).
Esimene valik – palgata raamatupidaja.
Probleem – raamatupidajale ei ole piisavalt koormust või vastupidi – kes töötab, kui raamatupidaja on haige, ei tule lihtsalt tööle või lahkub koos ettevõtte pangaarve jäägi ja uksevõtmetega?

Teine valik – teha kõik ise, saada selgeks kõik seadused, esitada aruanded ametitele, suhelda maksuametiga, vaielda, vaielda ja tõestada.
Probleem – kes tegeleb ettevõtte juhtimisega ja töö organiseerimisega, et loodud ettevõte ikka toimiks? Kui ei ole aega tegeleda enam põhitegevuse arendamisega, ei ole peagi ka seda ettevõtet enam olemas.   

Kolmas valik – sõlmida raamatupidamisteenuse osutamise leping.
Probleem – kuidas leida usaldusväärne lepingupartner, kes omab piisavalt kompetentsi, kogemust ja oskuseid sinu raamatupidamise korraldamisel, et ise edaspidi tegeleda rahulikult oma ettevõtte arendamisega.
Kui juhatus on sõlminud raamatupidajaga või teenuse osutajaga lepingu, vastutab juhatus endiselt äriühingu raamatu​pidamise korraldamise eest. 

Raamatupidaja (teenuse osutaja) tööüles​annete ja nõutavate oskuste kirjelduse juures võib viidata näiteks raamatupidaja kutsestandardi nõuetele, kuid igal konkreetsel juhul tuleb kontrollida, kas need on kohased. 
3. ARVESTUSOBJEKTID ehk FINANTSELEMENDID

Mida peab arvestama?


Varad


Kohustised


Omakapital


Tulud


Kulud

· vara – raamatupidamiskohustuslase valitseva mõju all olev ressurss, mis on tekkinud minevikusündmuste tagajärjel ning mis eeldatavalt toob tulevikus majanduslikku kasu

· kohustis – raamatupidamiskohustuslase eksisteeriv kohustus, mis tuleneb mineviku sündmustest ja millest vabanemine eeldatavalt vähendab majanduslikult kasulikke ressursse
· omakapital (netovara) – jääkosalus raamatupidamiskohustuslase varades pärast tema kõigi kohustiste mahaarvamist
· tulu – majandusliku kasu suurenemine aruandeperioodil vara lisandumise või suurenemisena või kohustiste vähenemisena, mille tulemusel omakapital suureneb, välja arvatud omanike sissemaksed omakapitali
· kulu – majandusliku kasu vähenemine aruandeperioodil vara vähenemise, ammendumise või amortisatsioonina või kohustiste tekkimisena, mille tulemusena omakapital väheneb, välja arvatud omakapitali arvel omanikele tehtud väljamaksed
· kasum (kahjum) – raamatupidamiskohustuslase aruandeperioodi tulude ja kulude vahe
Raamatupidamise aastaaruande koosseisu kuuluvad järgmised aruanded:


Bilanss 
Kasumiaruanne  
Omakapitali muutuste aruanne

Rahavoogude aruanne 
Lisad
4. BILANSS 
Bilanss on raamatupidamisaruanne, mis kajastab teatud kuupäeva seisuga raamatupidamiskohustuslase finantsseisundit (vara, kohustusi ja omakapitali) (RPS § 18). 

Bilanss on raamatupidamise aastaaruande koostisosa (RTJ 2).

Algbilanss - raamatupidamiskohustuslase asutamisel või raamatupidamise kohustuse tekkimisel koostab raamatupidamiskohustuslane algbilansi, kus kajastub tema vara, kohustuste ja omakapitali suurus enne majandustegevuse alustamist või enne raamatupidamise kohustuse tekkimist. 

Lõppbilanss - raamatupidamiskohustuslase tegevuse lõpetamisel või raamatupidamise kohustuse lõppemisel koostab raamatupidamiskohustuslane lõppbilansi. 
Bilansi veerud – arvestusperioodi alguse ja lõpu andmete võrdlemiseks on bilansis eraldi veerud aasta alguseks ja aasta lõpuks.

Bilansi pooled – aktiva ja passiva pool. 
Aktivas on (aktiva)kontode deebet saldod ja passivas on (passiva)kontode kreedit saldod.

Bilansi ühel (aktiva) pool  on varad ja nende paigutus ning teisel (passiva) pool varade moodustamise allikad. Passivas on kohustused ja omakapital

Bilansi osad (rühmad) – bilansi aktivas on kaks osa: käibe- ja põhivara. Bilansi passivas on kolm osa: lühiajalised ja pikaajalised kohutused ning omakapital.

Bilansipäev – bilansi koostamise kuupäev. Majandusaasta lõpus koostatakse majandusaasta aruanne, sealhulgas ka bilanss. Kui majandusaasta lõppeb 31. detsembril,  tehakse ka bilanss seisuga 31. detsember.
Bilansikäive – bilansi üldsumma (kokkuvõtted). Bilansimaht.

Bilansi tasakaal – bilanss on tasakaalus (in balance), kui bilansi aktiva ja passiva üldsummad (kokkuvõtted) on võrdsed.

AKTIVA = PASSIVA

Bilansi iseärasus – bilanss peab olema tasakaalus.

Bilansivalem    


V = K + OK 

(põhivõrrand)

V


varad

K ehk VK

kohustised ehk võõrkapital

OK


omakapital



   Varad
 =  

Kohutised  
+ 
Omakapital 






Käibevara
Põhivara
Lühiajalised Pikaajalised
Seotud 
Vaba



Varad = varade moodustamise allikad



V= VK+OK

Bilansi alternatiivne valem  

OK  =  V  –  K

Laiendatud bilansivõrrand

V  +  KU  =  K  +  OK  +  TU (PROOVIBILANSIS!!!)
TU  -  tulud

KU  -  kulud (väljaminekud)

OK  - omakapital aruandeperioodi (aasta) algul

Lühiajalised ja pikaajalised varad - varad klassifitseeritakse bilansis lühi- ja pikaajalisteks. Lühiajalisi varasid nimetatakse käibevaraks ning pikaajalisi varasid nimetatakse põhivaraks. 

Käibevarana kajastatakse järgnevaid varasid: 

(a) raha ja raha ekvivalente, välja arvatud juhul, kui neid ei ole võimalik kasutada vähemalt 12 kuu jooksul alates bilansipäevast; 

(b) varasid, mis eeldatavasti realiseeritakse ettevõtte tavapärase äritsükli käigus (isegi juhul, kui see on pikem kui 12 kuud; näit. varud ja nõuded ostjate vastu); 

(c) varasid, mida hoitakse eelkõige kauplemiseesmärgil (näit. kauplemiseesmärgil hoitavad finantsinvesteeringud); ja (d) varasid, mida tõenäoliselt suudetakse realiseerida lähema 12 kuu jooksul bilansipäevast (näit. finantsinvesteeringud, mida plaanitakse ja tõenäoliselt suudetakse müüa 12 kuu jooksul). 

Kõiki ülejäänud varasid kajastatakse põhivarana. 

Lühi-ja pikaajaline kohustised - kohustised klassifitseeritakse bilansis lühi- ja pikaajalisteks. 

Lühiajaliste kohustistena kajastatakse järgnevaid kohustusi: 

(a) kohustisi, mis eeldatavasti arveldatakse ettevõtte tavapärase äritsükli jooksul (näit. võlad tarnijatele); 

(b) kohustisi, mida hoitakse eelkõige kauplemiseesmärgil; 

(c) kohustisi, mille maksetähtaeg on 12 kuu jooksul alates bilansipäevast (näit. lühiajalised laenud). 

Kõiki muid kohustisi kajastatakse pikaajaliste kohustistena. 

Laenu, mille tagasimakse tähtaeg on 12 kuu jooksul alates bilansipäevast, kajastatakse lühiajalise kohustisena.

Bilansiskeem  - RPS lisa, RTJ 2, MAA koostamise taksonoomia.
Bilansi aktivakirjed – bilansiread aktivas. Bilansi üks aktivakirje võib sisaldada andmeid/summasid mitmelt  raamatupidamise aktivakontot ( sh kontrakontodelt).
Bilansi passivakirjed – bilansiread passivas. Bilansi üks passivakirje võib sisaldada andmeid/summasid mitmelt  raamatupidamise passivakontot. 
Bilansi tüübid – bilansivormi kaks tüüp:
· T-bilanss (või tabelbilanss) ja aruande tüüpi bilanss. T-bilansis on aktivakirjed vasakul ja passivakirjed paremal. 
· Aruandebilanss algab aktivakirjetega, järgnevad passivakirjed – vertikaalne ülesehitus
	
	4.1. Bilansi laiendatud skeem (vt RPS lisa 1 ja RTJ2 Lisa 1)

	
	
	
	

	 
	AKTIVA
	 
	PASSIVA

	 
	KÄIBEVARA
	 
	KOHUSTISED

	1
	Raha
	 
	LÜHIAJALISED KOHUSTISED

	2
	Finantsinvesteeringud (aktsiad, osad jt.)
	12
	Laenukohustised

	3
	Nõuded ja ettemaksed
	 
	Lühiajalised laenud

	 
	Nõuded ostjate vastu
	 
	Pikaajaliste laenukohustiste tagasimaksmine järgmisel perioodil

	 
	Maksude ettemaksed ja tagasinõuded
	 
	Konventeeritavad laenukohustised

	 
	Muud lühiajalised nõuded
	13
	Võlad ja ettemaksed

	 
	Ettemaksed teenuste eest
	 
	Võlad tarnijatele

	4
	Varud
	 
	Võlad töövõtjatele

	 
	Tooraine ja materjal
	 
	Maksuvõlad

	 
	Lõpetamata toodang
	 
	Muud võlad

	 
	Valmistoodang
	 
	Saadud ettemaksed

	 
	Müügiks ostetud kaubad
	14
	Eraldised

	 
	Ettemaksed varude eest
	15
	Sihtfinantseerimine

	5
	Bioloogilised varad
	 
	Lühiajalised kohustised kokku

	 
	Käibevara kokku
	 
	PIKAAJALISED KOHUSTISED

	 
	PÕHIVARA
	16
	Laenukohustised

	6
	Finantsinvesteeringud
	 
	Pikaajalised laenukohustised

	 
	Pikaajalised aktsiad, osad 
	 
	Konventeeritavad pa laenukohustised

	 
	Muud pikaajalised  väärtpaberid
	17
	Võlad ja ettemaksed

	7
	Nõuded ja ettemaksed
	18
	Eraldised

	8
	Kinnisvarainvesteeringud (maa, hoone)
	19
	Sihtfinantseerimine

	9
	Materiaalne põhivara
	 
	Pikaajalised kohustised kokku

	 
	Maa
	 
	Kohustised kokku

	 
	Ehitised
	 
	OMAKAPITAL

	 
	Masinad ja sedmed
	20
	Aktsia- või osakapital nimiväärtuses

	 
	Muu materiaalne põhivara
	21
	Ülekurss

	 
	Lõpetamata ehitised ja ettemaksed
	22
	Oma aktsiad või osad

	10
	Bioloogilised varad
	23
	Kohustuslik reservkapital

	11
	Immateriaalne põhivara
	24
	Muud reservid

	 
	Firmaväärtus
	25
	Eelmiste perioodide jaotamata kasum (kahjum)

	 
	Arendusväljaminekud
	26
	Aruandeaasta kasum (kahjum)

	 
	Muu immateriaalne põhivara
	 
	Omakapital kokku

	 
	Ettemaksed immateriaalse põhivara eest
	
	

	 
	Põhivara kokku
	 
	

	 
	AKTIVA KOKKU
	 
	PASSIVA KOKKU


5. KASUMIARUANNE 
Üldreeglid - Raamatupidamiskohustuslane peab oma raamatupidamise aastaaruandes kasutama ühte raamatupidamise seaduse lisas 2 toodud kasumiaruande skeemidest. 
RT juhendi lisas 2 on toodud tabel kasumiaruande kirjete üldiste selgitusega. Kasumiaruande kirjete täpne koostis sõltub ettevõtte tegevusvaldkonnast ja selles väljakujunenud rahvusvahelisest praktikast. Iga raamatupidamiskohustuslane on kohustatud oma raamatupidamise sise-eeskirjas detailselt kirjeldama, milliseid tulusid ja kulusid millistel kasumiaruande kirjetel kajastatakse, ning järgima järjepidevalt sama liigendust. 

RPS § 3

tulu – majandusliku kasu suurenemine aruandeperioodil vara lisandumise või suurenemisena või kohustiste vähenemisena, mille tulemusel omakapital suureneb, välja arvatud omanike sissemaksed omakapitali;
kulu –majandusliku kasu vähenemine aruandeperioodil vara vähenemise, ammendumise või amortisatsioonina või kohustiste tekkimisena, mille tulemusena omakapital väheneb, välja arvatud omakapitali arvel omanikele tehtud väljamaksed 
kasum (kahjum) – raamatupidamiskohustuslase aruandeperioodi tulude ja kulude vahe;

Kasumiaruande kirjete - kasumiaruande ridade nimetusi võib täpsustada, samuti võib lisada täiendavaid kirjeid või kirjete alaliigendusi, kui see tuleb kasuks kasumiaruande informatiivsusele ja loetavusele. Kasumiaruande kirjete alaliigendusi võib kasumiaruande asemel esitada lisades. 
Kasumiaruande skeemis 1 on ärikulud liigendatud lähtudes kulude olemusest (näit. materjalikulud, tööjõukulud, amortisatsioonikulu). Skeemi 1 on üldjuhul lihtsam rakendada, kuna see ei nõua kulude jagamist ettevõtte erinevatele funktsioonidele. Skeemi 1 rakendavad sageli väiksemad ettevõtted, kellel puudub vajadus kulude liigenduseks funktsioonide kaupa, aga ka suuremad ettevõtted majandusharudes, kus on kujunenud rahvusvaheliseks tavaks koostada kasumiaruannet lähtudes kulude olemusest, mitte nende funktsioonist. 

Kasumiaruande skeemis 2 on ärikulud liigendatud lähtudes kulude funktsioonist ettevõttes (näit. müüdud toodangu maksumus, turustuskulud, üldhalduskulud). Skeemi 2 on tavaliselt keerulisem rakendada, kuna kõikide ärikulude juures on vaja otsustada, millise ettevõtte funktsiooniga on nad seotud. Teatud kulusid (näit. tööjõukulud) tuleb proportsionaalselt jagada erinevate funktsioonide vahel. Skeem 2 alusel liigendatud kasumiaruanne annab aruande kasutajatele parema ülevaate erinevate funktsioonide kulukusest ettevõttes, samas on kulude jagamine funktsioonidele subjektiivne ning erinevate ettevõtete skeem 2 alusel koostatud kasumiaruanded ei pruugi omavahel olla võrreldavad. 

Sobiva kasumiaruande skeemi valikul tuleb lähtuda sellest, kumb liigendus annab aruannete kasutajatele parema ülevaate ettevõtte majandustegevuse tulemuse kujunemisest, võttes arvesse rahvusvahelist praktikat antud tegevusvaldkonnas. Üleminekul ühelt kasumiaruande skeemilt teisele tuleb tagasiulatuvalt (vastavalt uuele esitusviisile) korrigeerida ka eelmise perioodi võrreldavaid andmeid. 
Spetsiifilised kasumiaruande skeemid - tegevusaladel, kus see on põhjendatud majandustegevuse iseloomu tõttu (näiteks krediidiasutused, kindlustusandjad, investeerimisühingud, fondivalitsejad, mittetulundusühingud ja riigiraamatupidamiskohustuslased), võib raamatupidamiskohustuslane kasutada raamatupidamise seaduse lisas 2 toodutest erinevat kasumiaruande skeemi. 

Raamatupidamise seaduse lisas 2 kirjeldatust erineva kasumiaruande skeemi valikul tuleb lähtuda rahvusvaheliselt tunnustatud arvestuse ja aruandluse põhimõtetest, vastavaid valdkondi reguleerivatest Raamatupidamise Toimkonna juhenditest ning rahvusvahelisest tavast antud tegevusalal; riigiraamatupidamiskohustuslase puhul ka riigi raamatupidamise üldeeskirja nõuetest. 

Tulud –majandusliku kasu suurenemine aruandeperioodil vara lisandumise või suurenemisena või kohustiste vähenemisena, mille tulemusel omakapital suureneb, välja arvatud omanike sissemaksed omakapitali.

Tulude põhiliseks tunnuseks on asjaolu, et nad suurendavad ettevõtte netovara, ilma, et ettevõtte omanikud oleksid teinud täiendavaid sissemakseid. 
Kulud –majandusliku kasu vähenemine aruandeperioodil vara vähenemise, ammendumise või amortisatsioonina või kohustiste tekkimisena, mille tulemusena omakapital väheneb, välja arvatud omakapitali arvel omanikele tehtud väljamaksed.

Kulude põhiliseks tunnuseks on asjaolu, et nad vähendavad ettevõtte netovara, ilma, et ettevõtte omanikele oleks teostatud ettevõttest väljamakseid. 

Nii tulusid kui kulusid kajastatakse tekkepõhiselt – see tähendab sellel hetkel, kui leiab sisuliselt aset majandustehingu mõju ettevõtte netovarale, mitte sel hetkel, kui leiavad aset tehinguga seotud rahavood. 

Kulusid kajastatakse samas perioodis, kui kajastatakse nendega seotud tulusid. Kulutused, mis tõenäoliselt osalevad majandusliku kasu tekitamisel järgmistel perioodidel, kajastatakse nende tekkimise hetkel varana ning kajastatakse kuluna perioodi(de)l, mil nad loovad majanduslikku kasu (näiteks kulutused materiaalsele põhivarale). Kulutused, mis osalevad majandusliku kasu tekitamisel aruandeperioodil või ei osale üldse majandusliku kasu tekitamisel, kajastatakse kuluna nende tekkimise perioodil. 

Tulud ja kulud hõlmavad nii realiseerunud kui realiseerimata tulusid ja kulusid. Realiseerunud tulu näiteks on kauba müügil kajastatav tulu. Realiseerimata tulu näiteks on investeeringute ümberhindlusel nende õiglasele väärtusele kajastatav tulu. 

Enamik aruandeperioodi tulusid ja kulusid kajastatakse aruandeperioodi kasumiaruandes. Eranditeks on teatud realiseerimata tulud ja kulud, mida vastavalt rahvusvahelistele finantsaruandluse standarditele ja RT juhenditele kajastatakse kasumiaruande asemel omakapitali reservide suurenemise või vähenemisena. Näideteks sellistest tuludest ja kuludest on välismaal asuvate tütarettevõtete konsolideerimisel tekkivad valuutakursside ümberhindluse vahed. Omakapitali muutuste aruandes avalikustatakse eraldi kasumiaruandes kajastatud tulud ja kulud ning kasumiaruandes kajastamata tulud ja kulud. 

Kasum (kahjum) on raamatupidamiskohustuslase aruandeperioodi tulude ja kulude vahe. 

Näiteks kasum (kahjum) valuutakursside muutustest kujutab endast valuutakursside muutustega seotud tulude ja kulude vahet. Ettevõtte ärikasum (ärikahjum) kujutab endast kõigi äritegevusega seotus tulude ja kulude vahet. Aruandeperioodi kõikide tulude ja kulude (välja arvatud paragrahvis 29 nimetatud tulud ja kulud, mida kajastatakse otse omakapitali reservides) vahet nimetatakse perioodi puhaskasumiks (-kahjumiks). 

Tulude ja kulude saldeerimine (kajastamine netosummas)  

Tulusid ja kulusid ei saldeerita omavahel kasumiaruandes, välja arvatud mitte- põhitegevusest tulenevad tulud ja kulud, mis on tekkinud ühest ja samast või mitmest sarnasest tehingust ja mis ei ole eraldivõetuna olulised. 

Üldjuhul kajastatakse tulud ja kulud kasumiaruandes eraldi, neid omavahel saldeerimata. Kasumiaruandes tohib saldeerida põhitegevusega mitteseotud tulusid ja kulusid, kui see annab tõepärasemalt edasi tehingute sisu. Alljärgnevalt on toodud näiteid olukordadest, mil tehingust tekkinud tulu saldeeritakse vastava kuluga ning kajastatakse kasumiaruandes netosummana: 

(a) Kasumeid/kahjumeid põhivara müügist kajastatakse netosummana (põhivara müügist saadud tulu miinus müüdud vara bilansiline maksumus); 

(b) Rentniku rendikulu saldeeritakse kasumiaruandes sama pinna allrendist saadud rendituluga (eeldusel, et rentimine ei ole ettevõtte põhitegevus); 

(c) Kasumeid/kahjumeid valuutakursimuutustest kajastatakse kasumiaruandes netosummana; 

(d) Kohtuprotsessi tagajärjel tekkinud kulud saldeeritakse kasumiaruandes sama protsessi tulemusel tekkinud tuludega (näit. kompensatsioon kolmandalt osapoolelt); 

(e) Kasumeid/kahjumeid kapitalisosaluse meetodi rakendamisest kajastatakse kasumiaruandes netosummana; 

(f) Kasumeid/kahjumeid finantsinvesteeringute müügist ja ümberhindlusest kajastatakse kasumiaruandes netosummana.
5.1 Kasumiaruande skeemid (vt RTJ2 Lisa 2)
Kasumiaruanne skeem 1

	
	Müügitulu
	

	
	Muud äritulud
	

	
	Põllumajandusliku toodangu varude jääkide muutus
	

	
	Kasum (kahjum) bioloogilistelt varadelt
	

	
	Valmis- ja lõpetamata toodangu varude jääkide muutus
	

	
	Kapitaliseeritud väljaminekud oma tarbeks põhivara valmistamisel
	

	
	Kaubad, toore, materjal ja teenused
	

	
	Mitmesugused tegevuskulud
	

	
	Tööjõukulud
	

	
	Põhivara kulum ja väärtuse langus
	

	
	Olulised käibevara allahindlused
	

	
	Muud ärikulud
	

	
	Ärikasum (-kahjum)
	

	
	Finantstulud ja -kulud
	

	
	Kasum (kahjum) enne tulumaksustamist
	

	
	Tulumaks
	

	
	Aruandeaasta kasum (kahjum "-")
	


Kasumiaruanne skeem 2
	
	Müügitulu
	

	
	Müüdud toodangu (kaupade, teenuste) kulu
	

	
	Brutokasum (-kahjum)
	

	
	Kasum (kahjum) bioloogilistelt varadelt
	

	
	Turustuskulud
	

	
	Üldhalduskulud
	

	
	Muud äritulud
	

	
	Muud ärikulud
	

	
	Ärikasum (-kahjum)
	

	
	Finantstulud ja -kulud
	

	
	Kasum (kahjum)  enne tulumaksustamist
	

	
	Tulumaks
	

	
	Aruandeaasta kasum (kahjum)
	


6. MAJANDUSTEHING
Majandustehing on raamatupidamiskohustuslase tehtud tehing, kolmandate isikute vaheline tehing või raamatupidamiskohustuslast puudutav sündmus, mille tagajärjel muutub raamatupidamiskohustus​lase vara, kohustuste või omakapitali koosseis (RPS § 6).

Majandustehingute dokumenteerimine. Raamatupidamiskohustuslane on kohustatud kõiki majandustehinguid dokumenteerima ning kirjendama raamatupidamisregistrites mõistliku aja jooksul pärast majandustehingu toimumist selliselt, et oleks tagatud õigusaktidega ettenähtud aruannete tähtaegne esitamine. 

Majandustehinguid kirjendatakse kahekordse kirjendamise põhimõttel debiteeritavatel ja krediteeri​tavatel kontodel. Ettevõttes toimuvad majandustehingud toovad kaasa muutusi vähemalt kahes bilansikirjes.

Majandustehingute kirjendamise (raamatupidamiskirjend) aluseks on majandustehingut tõendav algdokument või algdokumentide alusel koostatud koonddokument. 

Algdokument RPS §7
(1) Raamatupidamise algdokument on tõend, mille sisu ja vorm peavad vajaduse korral võimaldama kompetentsele ja sõltumatule osapoolele tõendada majandustehingu toimumise asjaolusid ja tõepärasust.
 (2) Kui seaduses või selle alusel antud määruses ei ole sätestatud teisiti, peab algdokument sisaldama majandustehingu kohta vähemalt järgmisi andmeid:
 1) toimumisaeg;
 2) majandusliku sisu kirjeldus;
 3) arvnäitajad, näiteks kogus, hind ja summa.

 (3) Kui raamatupidamiskohustuslase tehingupooleks on raamatupidamiskohustuslane, riigiraamatupidamiskohustuslane või välismaa juriidiline isik, peab kauba võõrandamise või teenuse osutamise kohta esitatud arve sisaldama lisaks käesoleva paragrahvi lõikes 2 nimetatule ka arve numbrit või muud identifitseerimistunnust ja tehingupooli identifitseerida võimaldavaid andmeid.

 (4) Majandustehingu kirjendamisel raamatupidamisregistrites tuleb alg- või koonddokumendile lisada viide kirjendile.

 (5) Algdokument peab olema masintöödeldav. Algdokument võib olla muus püsivat kirjalikku taasesitamist võimaldavas vormis, kui see tuleneb õigusaktist või kui tehingupoolel ei ole masintöödeldava algdokumendi käitlemise võimalust ja selle võimaluse loomine nõuab temalt ebaproportsionaalselt suuri kulutusi või pingutusi.

 (6) Masintöödeldavus käesoleva seaduse tähenduses on andmevoo tunnus, mis tekib, kui andmevoo loomisel on kasutatud ühtlustatud andmekirjeldust, nii et selleks loodud infotehnoloogilised rakendused suudavad üheselt tuvastada andmevoo sisemise struktuuri ja üksikud faktiväited.

 (7) Algdokumentide põhjal koostatud koonddokumendile kohaldatakse algdokumendile kehtestatud nõudeid.

 (8) Kui raamatupidamisregistrit ei peeta masintöödeldavalt, on reguleerimiskande algdokumendiks raamatupidamisõiend.

 (9) Algdokumenti on lubatud üle viia teise vormingusse või teisele teabekandjale, kui üleviimise käigus ei muudeta majandustehingut puudutavaid algdokumendi andmeid ning tagatakse algdokumendi vastavus seaduses sätestatud nõuetele. Sellisel juhul võib raamatupidamiskohustuslane säilitada üksnes muudetud vorminguga või teisel teabekandjal algdokumenti. 
Arve KMS §37 - kinnitab ostu-müügi tehinguid:
1) arve järjekorranumber ja väljastamise kuupäev;

2) maksukohustuslase nimi, aadress, maksukohustuslasena registreerimise number;

3) kauba soetaja või teenuse saaja nimi ja aadress;

4) kauba soetaja või teenuse saaja maksukohustuslasena registreerimise number, kui tal on maksukohustus kauba soetamisel või teenuse saamisel;

5) kauba või teenuse nimetus või kirjeldus;

6) kauba kogus või teenuse maht;

7) kauba väljastamise või teenuse osutamise kuupäev või kauba või teenuse eest osalise või täieliku makse laekumise kuupäev, kui see on kindlaksmääratav ja erinev arve väljastamise kuupäevast;

8) kauba või teenuse hind ilma käibemaksuta ning allahindlus, kui see pole hinna sisse arvatud;

9) maksustatav summa käibemaksumäärade kaupa koos kohaldatavate käibemaksumääradega või maksuvaba käibe summa;

10) tasumisele kuuluv käibemaksusumma, välja arvatud seaduses sätestatud juhtudel.

Algdokumendi alusel kantakse tehing raamatupidamisregistrisse. Toimunud majandustehingutest ülevaate saamiseks tuleb need süstematiseerida, registreerida ja säilitada aruannete koostamiseks ning analüüsiks.Elektroonilisel kujul säilitatavaid algdokumente peab olema võimalik kirjalikult taasesitada.
Lugege: RP 89 november 2014 Krista Teearu Nõuded raamatupidamise algdokumentidele.

Praktikas peab iga ettevõte oma raamatupidamise sise-eeskirjaga kehtestama algdokumendile kohustuslikud rekvisiidid, kui seda peetakse vajalikuks.

RPS §12. Raamatupidamise dokumentide säilitamise kohustus Raamatupidamise algdokumente peab raamatupidamiskohustuslane säilitama seitse aastat, alates selle majandusaasta lõpust, mil algdokument raamatupidamises kajastati. Raamatupidamisregistreid, lepinguid, raamatupidamise aruandeid ja muid äridokumente, mis on vajalikud majandustehingute arusaadavaks kirjeldamiseks revideerimise käigus, peab raamatupidamiskohustuslane säilitama seitse aastat, alates vastava majandusaasta lõpust. Pikaajaliste kohustiste või õigustega seotud äridokumente tuleb säilitada seitse aastat pärast kehtimistähtaja möödumist. Raamatupidamise sise-eeskirja tuleb säilitada seitse aastat pärast selle muutmist või asendamist. Raamatupidamisregistreid, mis on loodud elektrooniliselt, on raamatupidamiskohustuslane kohustatud ka säilitama elektrooniliselt. Elektrooniliste andmete loetavus peab olema tagatud kogu säilitusaja jooksul. 
6.1 Majandustehingute tulemusena toimuvad bilansis muutused. 

Iga majandustehingtehing puudutab vähemalt kahte bilansikirjet (finantselementi), kuid bilansi aktiva ja passiva kokkuvõtted jäävad alati võrdseks. Bilansis esineb nelja liiki muutusi: Majandustehingutest tulenevate muudatuste liigid raamatupidamise aruandes (bilansis).

1. Aktiva muutus

2. Passiva muutus 

3. Bilansimahu kasv

4. Bilansimahu kahanemine


[image: image1.emf]AKTIVA PASSIVA

suurenemine  vähenemine vähenemine suurenemine

1. X X

2. X X

3. X X
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1. Aktiva muutus. Majandustehingust tuleneva muudatuse tõttu suureneb aktiva ja väheneb aktiva võrdses summas. Bilansi üldsumma ei muutu. Tasakaal jääb püsima.
Näide. Klient tasus arve panka.

Kliendi võlad ja pank on aktivakirjed (aktivakontod). Mõlemad asuvad bilansi aktiva poolel. Ühel kirjel summa väheneb (kliendi võlad) ja teisel kirjel (pangas) summa suureneb. 

2. Passiva muutus. Majandustehingust tuleneva muudatuse tõttu suureneb passiva ja väheneb passiva võrdses summas. Bilansi üldsumma ei muutu. Tasakaal jääb püsima.
Näide. Osaühingu üldkoosoleku otsusega täiendati reservkapitali, eraldades summa aruandeaasta kasumist.

Aruandeaasta kasum ja reservkapital on passivakirjed (passivakontod). Mõlemad asuvad bilansis passiva poolel. Bilansikirje aruandeaasta kasum väheneb ja reservkapital suureneb.

3. Bilansimahu kasv. Majandustehingust tuleneva muudatuse tõttu suureneb aktiva ja suureneb passiva. Bilansi üldsumma suureneb. Tasakaal jääb püsima.
Näide. Tarnijalt saadi materjali. Materjal (varud) on aktiva poolel ja tarnijad (võlad tarnijatele) asuvad bilansis passiva poolele. Mõlemad bilansi pooled suurenevad.

4. Bilansimahu kahanemine. Majandustehingust tuleneva muudatuse tõttu väheneb aktiva ja väheneb passiva. Bilansi üldsumma väheneb. Tasakaal jääb püsima.

Näide. Kassast maksti palka. Kassa (raha) asub bilansis aktiva poolel ja palk (võlad töövõtjatele) asub bilansi passiva poolel. Üks aktivakirje väheneb (raha makstakse ära) ja teine passivakirje ka väheneb (vähenevad ettevõtte kohustused maksta palka).

7. KONTO

Majandustehingud kirjendatakse raamatupidamise kontodele. Konto on finantsarvestuse abivahend, mida kasutatakse jooksvate majandustehingute liigitamiseks, üleskirjutamiseks ja kokkuvõtete tegemiseks.

Põhimõisted

Konto – majandustehingutest tulenevate muudatuste arvestamise kahepoolne tabel, vasakul pool on deebet (D) ja paremal pool kreedit (K). 

Kontorist ja T-konto – kõige lihtsam vorm konto kujutamiseks.

	Deebet
	Kreedit

	
	 

	
	 

	
	

	
	 


Kontode avamine. Kontod avatakse aruandeperioodi algul pearaamatus bilansikirjete lõikes. Igale bilansikirjele võib avada ühe või mitu kontot: aktivakirjetele aktivakontod ja passivakirjetele passivakontod. 

Kontode avamise, neile majandustehingute kirjendamise ja nende sulgemise kohta kehtib kolm seaduspärasust:

1. Algsaldod kirjendatakse konto sellele poolele, kus ta asub bilansis:

a. aktivakonto algsaldo deebetisse,

b. passivakonto algsaldo kreeditisse.

2. Varade sissetulek või kapitali suurenemine kantakse konto sellele poolele, kus on algsaldo. Varade väljaminek või kapitali vähenemine kantakse konto algsaldo vastaspoolele.

3. Konto lõppsaldo asub algsaldo poolel.

Konto nimetus – numbriline kood ja sõna (selgitus). Aluseks võetakse bilansiskeem ja kasumiaruande skeem ning lisatakse või muudetakse kontosid vastavalt ettevõtte vajadusele.

Saldo – jääk, seis raamatupidamises.

Konto algsaldo  S - algjääk, kirjendatakse konto sellele poolele, kus ta seisab algbilansis: aktivakirjete summad vastavate kontode deebetisse, passivakirjete summad vastavate kontode kreeditisse.

Käive – majandustehingutest tulenevate muudatuste summa perioodi jooksul.

Deebetkäive DK – konto deebetisse kirjendatud summade kokkuvõtet nimetatakse deebetikäibeks.

Kreeditkäive KK– konto kreeditisse kirjendatud summade kokkuvõtet nimetatakse kreeditkäibeks.

Debiteerimine  - sissekande tegemine konto deebetisse. 

Krediteerimine – sissekande tegemine konto kreeditisse.

Konto lõppsaldo  S - ehk lõppjääk asub algsaldo poolel. 

lõppsaldo = algsaldo + sama poole käive – vastaspoole käive

Kontod võib liigitada:

· aktiva- ja passivakontod – püsivad kontod
· kontraaktiva- ja kontrapassiva kontod

· tulude ja kulude kontod – ajutised kontod
· sünteetilised ja analüütilised kontod
Maire Otsus-Carpenter VÄIKEETTEVÕTTE RAAMATUPIDAMINE Äripäev2011
(kontode liigitus).

7.1. Aktivakonto

Aktivakonto deebet-lõppsaldod kantakse bilanssi aktivakirjetena.

	D
	K

	S algsaldo
	 

	
	 

	
	

	S  lõppsaldo   
	 


Aktivakontodel leitakse lõppsaldo (ehk deebet-lõppsaldo) kui deebet​saldole liidetakse deebetkäive ja lahutatakse kreeditkäive.  Kontode lõppsaldode alusel koostatakse majandusaasta lõppbilanss. Kui aktivakontol puudub algsaldo, siis leitakse lõppsaldo deebet- ja kreeditkäibe vahena. 

Valem aktivakonto lõppsaldo leidmiseks 

S  = S + DK – KK

7.2. Passivakonto
Passivakonto kreedit-lõppsaldod kantakse bilanssi passivakirjetena.

	D
	K

	
	 S algsaldo

	
	 

	
	

	  
	 S  lõppsaldo


Passivakontodel leitakse lõppsaldo (ehk kreedit-lõppsaldo) kui kreedit​saldole liidetakse kreeditkäive ja lahutatakse deebetkäive. Kui passivakontol puudub algsaldo, siis leitakse lõppsaldo kreediti- ja deebetikäibe vahena. 

Valem passivakonto lõppsaldo leidmiseks 

S  = S + KK – DK

Aktivakonto muudatused – deebetis on aktivakonto suurenemine ja kreeditis vähenemine.

	D
	K

	S
	 

	
	 

	DK suurenemine
	KK vähenemine

	S     
	 


Passivakonto muudatused – deebetis on passivakonto vähenemine ja kreeditis on suurenemine. 

	D
	K

	
	 S

	
	 

	DK vähenemine
	KK suurenemine

	  
	 S  


Näide 1.  Osakapitali sissemaksmine. Osaühingu vara suureneb osakapitali sissemaksega. Bilansis suureneb aktiva (raha) ja suureneb passiva pool (osakapital).

D Pank

2500.-

K Osakapital
2500.-

aktivakonto PANK

	D
	K

	S
	

	 2500.-
	

	DK 2500.-
	

	S    2500.-


	


passivakonto OSAKAPITAL

	D
	K

	
	S

	
	       2500.-

	
	KK 2500.-

	
	S    2500.-


Näide 2.  Pangaarvelt tasuti arvuti eest. Bilansis üks aktivakirje suurenes ja teine aktivakirje vähenes.

D Põhivara
15 00.-

K Pank

15 00.-

aktivakonto PANK

	D
	K

	S     2500.-
	

	 
	 15 00.-

	DK 
	KK 15 00.-

	S    1000.-


	


aktivakonto PÕHIVARA

	D
	K

	S
	

	       15 00.-
	       

	DK 15 00.-
	KK 

	S    15 00.-
	


Kontode deebet ja kreedit poolte muudatused pärast majandustehingute kajastamist raamatupidamises.

	Deebet
	Kreedit

	1. Vara: suurenemine
	1. Vara: vähenemine

	2. Kohustused: vähenemine
	2. Kohustused: suurenemine

	3. Omakapital: vähenemine
	3. Omakapital: suurenemine

	4. Kulud: suurenemine
	4. Tulud: suurenemine


Aktiva- ja passivakontod – tavaliselt mõeldakse nende all kontosid, mille saldod kantakse bilanssi. Aktivakontol on saldo deebetis (aktivakirjed bilansis), passivakontol on saldo kreeditis (passivakirjed bilansis). 

7.3. Kontrakontod
Kontraaktiva konto - reguleerib mingi aktivakonto jääki, kuid on ise seejuures passivakonto iseloomuga. Tüüpiliseks kontraaktiva kontoks on Ehitiste kulum, Masinate ja seadmete kulum, Inventari kulum ja Ebatõenäoliselt laekuvad arved Kulumi konto kreeditsaldo võrra väheneb bilansis aktivakirje Ehitised, Masinad ja seadmed, Inventar (ja Nõuded ostjate vastu). Saadud summa (Ehitised  - Ehitiste kulum) on Ehitiste jääkmaksumus, mis kajastatakse bilansis.

kontraaktiva konto

	D
	K

	
	 S

	
	 

	DK vähenemine
	KK suurenemine

	  
	 S  


Kontrapassiva konto - reguleerib mingi passivakonto jääki, kuid on ise seejuures aktivakonto iseloomuga. Näiteks Oma akstsiad või oma osad – esineb iseseisva kirjena bilansi passivas, kuid miinus märgiga so vähendab omakapitali summat.

kontrapassiva konto

	D
	K

	S
	

	 
	

	DK suurenemine
	KK vähenemine

	S   
	


7.4. Tulude- ja kulude kontod (vt pt 8.2)

7.5. Sünteetilised ja analüütilised kontod
Sünteetiline konto - peakonto, kus on nö summeeritud mitme konto arvestus. Kontosid, mille arvestus summeeritakse, nimetatakse analüütilisteks. Näiteks sünteetilisel kontol „Võlad tarnijatele“ võivad olla analüütilised kontod tarnijate lõikes. Sünteetilisele kontole „Materjalid“ avatakse analüütilised kontod iga materjaliliigi lõikes. Sünteetilised kontod avatakse pearaamatus, nendel peetakse ainult rahalist arvestuse aruannete koostamiseks. Arvestust sünteetilistel kontodel nimetatakse sünteetiliseks arvestuseks.

Analüütiline konto – sünteetilise konto allkonto. Analüütilisel kontol peetakse analüütilist arvestust, mis on detailsem, kui on sünteetilisel kontol. Analüütiline arvestus võib olla nii rahalises väljenduses kui ka naturaalnäitajates. Analüütilist arvestust peetakse eraldi registrites – abiraamatutes, kaartidel, lehtedel, tabelites jms ning seda arvestust võivad pidada laotöötajad, juhid, meistrid jne.

Näide kontoplaanist.

	13 
	Nõuded ja ettemaksed

	131
	Nõuded ostjate vastu

	132
	Maksude ettemaksed ja tagasinõuded

	133
	Muud lühiajalised nõuded

	134
	Ettemaksed teenuste eest


13 

Bilansikirje


Nõuded ja ettemaksed

131 – 134 
Sünteetilised kontod

Nõuded ostjate vastu

13101 

AS Kalle


Nõue AS Kalle vastu

13102 

AS Malle


Nõue AS Malle vastu

13103 

OÜ Pille


Nõue OÜ Pille vastu

13104 

OÜ Sille


Nõue OÜ Sille vastu

Sünteetiline ja analüütiline arvestus võib olla keerulisem, nö mitmetasandiline. Igas ettevõttes lähtutakse oma vajadustest erinevate arvnäitajate järgi. Kontole 13 võivad järgneda uued sünteetilised kontod. Näiteks konto 131 võib olla „Ostjad Eestis“ ja 132 „Ostjad välismaal“ ning alles nendele kontodele järgnevad analüütilised kontod.

Sünteetiline ja analüütiline arvestus on vastastikku tihedasti seotud. Sünteetilise konto algsaldo, käibed ja lõppsaldo on võrdsed analüütiliste kontode algsaldode, käivete ja lõppsaldode summadega.

8. KAHEKORDNE KIRJENDAMINE

Majandustehingute näitajad kantakse raamatupidamise kontodele kahekordse kirjendamise põhimõttel, s.o tehingu summa kantakse ühe konto deebetisse ja teise konto kreeditisse.

RPS §5 Tekkepõhine arvestus on majandustehingute kajastamine vastavalt majandustehingu toimumisele, sõltumata sellest, kas sellega seotud raha on laekunud või välja makstud. Aruande koostamisel tehakse reguleerimis- ja lõpetamiskanded, mis võimaldavad määrata aruandeperioodi tulud ja kulud. Tekkepõhise arvestusprintsiibiga kaasneb kahekordse kirjendamise nõue.

Kassapõhine arvestus on majandustehingute kajastamine vastavalt majandustehinguga seotud raha laekumisele või väljamaksmisele.

Raamatupidamislausend (lausend) – määratleb, milliseid kontosid tuleb debiteerida ja milliseid krediteerida. Kõnekeeles on sünonüümidena kasutusel kirje, kirjend, kanne ja konteering. 

Majandustehing, pangast toodi raha kassasse, pannakse kirja ja kantakse päevaraamatusse:


Deebet  Kassa

1000.-


Kreedit  Pank

1000.-

Majandustehingu kirjendamise järjekord raamatupidamises:

lausend → kirjend algdokumendile → 

→ kanne päevaraamatusse → konteering pearaamatusse. 

Konto deebetisse kirjendatud summa peab alati võrduma konto kreeditisse kirjendatud summaga. 

DEEBET = KREEDIT

Pärast iga konteeringut peab säilima bilansi aktiva ja passiva võrdsus.

Kontode korrespondeeruvus – kontode omavaheline seos, mida tingib majandustehing. Lausendiga luuakse raamatupidamises seos  ehk korrespondeeruvus. Omavahel seotud kontosid nimetatakse korrespondeeruvateks kontodeks.
Deebet Kassa

1000.-


Kreedit Pank

1000.-

Konto Kassa korrespondeerub kontoga Pank ja vastupidi. Ühes majandustehingus on nad omavahel seotud.
8.1. Raamatupidamislausendite liigid

· lihtlausend – kanne ühe deebetiga ja ühe kreeditiga (ühe konto deebet korrespondeerub teise konto kreeditiga);

Lausendi koostamisel esitatakse esimesena alati debiteeritav konto ja alles seejärel krediteeritav konto.

Lihtlausend:Viidi kassat panka 1000.-

D Kassa

1000.-





K Pank

1000.-

või lihtsalt

Liitlausend - kanne ühe deebeti ja mitme kreeditiga (ühe konto deebet korrespondeerub mitme kreeditiga). Näiteks: pangast tasuti tarnijale 5000.- ja viidi kassasse sularaha 500.-

D Võlg tarnijale

5000.-

D Kassa


  500.-




K Pank


5500.-

· kanne mitme deebeti ja ühe kreeditiga (ühe konto keedit korrespondeerub mitme deebetiga).

Näiteks: arvestati müügiarve alusel:

D Nõue ostja vastu

1200.-




K Müügitulu


1000.-

K Müügi käibemaks

  200.-

Liitlausendis on majandustehingu kajastamiseks kasutusel vähemalt kolm kontot. Liitlausendi saab kirjutada ka lihtlausendite abil:

D Võlg tarnijale

5000.-




K Pank


5000.-

D Kassa


500.-




K Pank


500.-

Komplekslausend või segalausend – kanne korraga mitme deebeti ja mitme kreeditiga (mitme konto deebet korrespondeerub mitme konto kreeditiga).

Näiteks: Eraldati kasumist dividendideks 55000.-.

D Aruandeaasta kasum
55000,00€
D Tulumaksukulu

14620,25€
K Dividendivõlg

55000,00€
K Tulumaksuvõlg

14620,25€
Raamatupidamiskirjend peab sisaldama järgmisi andmeid:

1) majandustehingu kuupäev;

2) raamatupidamiskirjendi järjekorranumber;

3) debiteeritavad ja krediteeritavad kontod ja vastavad summad

4) majandustehingu lühikirjeldus;

5) algdokumendi (koonddokumendi) nimetus ja number.

Iga raamatupidamiskirjendi aluseks on majandustehingut tõendav algdokument või algdokumentide alusel koostatud koonddokument. 

8.2 Reguleerimiskanded ehk korrigeerimiskanded 

Reguleerimiskanded on raamatupidamiskanded, mis tehakse aruandeperioodi lõpul perioodide tulude ja kulude väljaselgitamiseks. Reguleerimiskannetega on seotud kaks põhiaruannet: bilanss ja kasumiaruanne.Reguleerimiskannetega saavutatakse tulude ja kulude õige vastandamine.

Reguleerimiskandeid tehakse nelja liiki majandustehingute tulemusel:

1. Ettemakstud kulud.

2. Ettelaekunud tulud.

3. Tekkepõhised kulud.

4. Tekkepõhised tulud.

Ettemakstud kulud on varana kajastatud väljaminekud, mis kantakse kuluks tulevastel perioodidel.

Ettelaekunud tulud on kohustusena kajastatud raha laekumine, mis näidatakse tuluna tulevastes perioodides.

Tekkepõhised kulud kajastatakse kõigepealt kasumiaruandes kuluna, raha väljamakse võib toimuda aga hiljem. Bilansis kajastatakse vastav summa kohustusena.

Tekkepõhised tulud kajastatakse kõigepealt kasumiaruandes uluna, rahaline sissetulek võib toimuda aga hiljem. Bilansis kajastatakse vastav summa varana.

8.3. Lõpetamiskanded 

Aruandeperioodi lõpul tulu- ja kulukontod suletakse ning jäägid elimineeritakse.

Lõpetamiskannete tegemiseks on kaks võimalust:

A. 1. Tulukontod suletakse ja lõppsaldod kantakse Aruandeaasta kasumi (kahjum) kontole.

2. Kulukontod suletakse ja lõppsaldod kantakse Aruandeaasta kasumi (kahjumi) kontole.

B. 1. Tulukontod suletakse ja lõppsaldod kantakse Tulude ja kulude koondkontodele.

2. Kulukontod suletakse ja lõppsaldod kantakse Tulude ja kulude koondkontodele.

3. Tulude ja kulude koondkontdo suletakse ja lõppsaldo kantakse Aruandeaasta kasumi (kahjumi)  kontole.

Kulude kontod – on aktivakontode iseloomuga perioodisisesed kontod kulude rühmitamiseks ja kogumiseks. 

Näide. Kontori rendi eest maksti sularahas.

D Rendikulu
2 500.-

K Kassa

2 500.- 

Sularaha kassas vähenes ja suurenesid ettevõtte kulud.

aktivakonto KASSA

	D
	K

	S    5 000.-
	 

	
	 

	
	         2 500.- 

	 DK 
	KK   2 500.-

	S     2 500.-


	 




kulukonto RENDIKULUD

	D
	K

	S    -
	 

	
	 

	       2 500.- 
	       

	 DK 2 500.-
	KK  

	S  
	 


Kulukontod suurenevad deebetis ja vähenevad kreeditis. Kulukontodel ei ole majandusaasta alguses ega lõpus saldot. 

Kulukontode deebetkäive (perioodi kulud kokku) kajastub kasumiaruandes.

Bilansis kajastub lõpptulemus, tulude ja kulude vahe – kasum või kahjum.

Tulude kontod – on passivakontode iseloomuga perioodisisesed kontod. Tulukontodel ei ole 
majandusaasta alguses ega lõpus saldot.  

Näide. Kontori rentimise eest saadi ostjalt sularaha.

D Kassa


2 500.-

K Renditulu

2 500.- 

Sularaha kassas suurenes ja suurenesid ettevõtte tulud.



tulukonto RENDITULUD

	D
	K

	
	 S     - 

	
	 

	     
	       2 500.-   

	 DK 
	KK  2 500.-

	
	 S 


Tulude kontode kreeditkäive (perioodi tulud kokku) kajastub kasumiaruandes.

Tulude ja kulude koondkontod.
Tulud kantakse arvestusperioodi lõpus „Tulude koondkonto“ kreeditisse. 

Kulud kantakse arvestusperioodi lõpus „Kulude koondkonto“ deebetisse.

Tulukonto sulgemine

D Tulukonto

K Tulude koondkonto
tulukonto lõpetamine


	D
	K

	
	 S  01.01 - 0

	31.12 lõpetamiskanne

(summa võrdub KK-ga)
	 1.01 – 31.12

tulude suurenemine

	DK summa =KK 
	KK summa =DK 

	
	  S 31.12  - 0


Kulukonto sulgemine

D Kulude koondkontod

K Kulukonto



kulukonto lõpetamine

	D
	K

	S  01.01 - 0
	 

	1.01 – 31.12

kulude suurenemine
	 31.12 lõpetamiskanne

(summa võrdub DK-ga)

	DK summa =KK
	KK summa =DK

	S  31.12 -  0
	 


Raamatupidamise aastaarunde koostamisel lõpetatakse ka tulude ja kulude koondkontod. Raamatupidamiskannetega (raamatupidamisõiendil) kantakse „Aruandeaasta kasumi (kahjumi)“ kontole. 

D Aruandeaasta kahjum

K Kulude koondkontod

D  Tulude koondkontod

K Aruandeaasta kasum


aruandeaasta kasum (kahjum)

	D
	K

	S
	 S  

	31.12 kulud


	31.12 tulud



	DK   kulud
	KK   tulud

	S   kahjum 
	  S   kasum 


Lõppsaldo S pool (D või K) oleneb sellest, kumb on suurem, kas on kasum või kahjum. 

Bilansis on konto lõppsaldo alati passiva poolele, bilansikirje real „Aruandeaasta kasum (kahjum)“.

Raamatupidamisregistrid (koondid) on andmekogumid, mis sisaldavad süstematiseeritud informatsiooni raamatupidamiskirjendite ja saldode kohta, samuti andmekogumid, mis sisaldavad raamatupidamiskirjendite aluseks olevat üksikasjalikku informatsiooni (RPS §9).

Majandustehingutest tulenevate muudatuste arvestamise loogiline ahel.

Algdokument → Lausend →  Päevaraamat →  Pearaamat →  Raamatupidamise aruanne  

Ülesanne päevaraamatu ja pearaamatu täitmiseks:

· Kirjendada majandustehingud ja kanda läbi pearaamatust, leida pearaamatus käivete kokkuvõtted ja arvutada saldod. Teostada käivete ja saldode osas kontroll.

1. Omanikud paigutasid ettevõttesse aktsiakapitali katteks:




Raha Hansapanka

250000.-




Materjali 


100000.-




Büroohoone


150000.-




Personaalarvuti

    1500.-

2. Saadi tarnijalt arve alusel materjali 12000.- eest ja töömasin 7500.- eest

3. Toodi pangast sularaha kassasse 19000.-

4. Hansapanka laekus ettevõtte pikaajaline pangalaen 300000.-

5. Tasuti pangaülekandega tarnijale materjali ja töömasina eest

6. Osteti jaemüügiarve alusel bürootarbeid 450.- väärtuses

7. Saadi kapitalirendi tingimustel sõiduauto 27000.- (tasumistähtaeg 3 aastat, summad jaotuvad lineaarselt) väärtuses, lepingu tasu maksti sularahas 150.

8. Arvestati juhi sõiduautolt amortisatsiooni/kulumit 5500.-

9. Anti tootmisjuhile kassast avanssi 800.-

10. Suleti üldhalduskulude konto

9. RAAMATUPIDAMISE KONTOPLAAN

Raamatupidamiskohustuslane koostab kontoplaani majandustehingute ja reguleerimiskannete kirjendamiseks. Kontoplaan on kindel süsteem majandustehingute tulemuste kajastamiseks. Kontoplaani kontodele antakse numbrid kindla eesmärgiga ja plaani järgi. Kontode nimetused tulenevad eelkõige bilansi ja kasumiaruande kirjetest. Traditsiooniliselt algavad number ühega  aktivakontod ja number kahega passivakontod. Need on bilansikontod. Edasi järgnevad kasumiaruandekontod: tulukontod algavad numbriga kolm ning kulukontod algavad numbriga neli. Kui tulu- ja kulukontosid on palju, siis algavad tulukontod kolme ja neljaga ning kulukontod viie ja kuuega. Kontode liigendamisel tuleb täiendavalt arvestada näiteks juhtimis-, kulu- ja maksuarvestust ning statistikast tulenevaid nõudeid. Kontoplaan koos kontode sisu kirjeldusega on ettevõtte raamatupidamise sise-eeskirjade koostisosa.
Kontoplaani koostamisel arvestatakse:

ettevõtte tegevusala;

majandustehingute sisu;

käibe- ja põhivarade jaotust; 

tulude ja kulude liike; 

kauba-, toodangu- ja teenuste liike; 

majandustehingute kaudu seotud ostjaid ja tarnijaid, kellele pearaamatus oleks otstarbekas avada eraldi kontod; 

börsinõuetega;

organisatsioonistuktuurist tulenevate erinevate juhtimistasandite, kontrollorganite ja omanike sisemiste infonõuetega;

valitud kasumiaruande skeemi;

õigusaktidest (raamatupidamisseadus, statistikaseadus, maksuseadused jne) tulenevate infonõuetega;

kasutatava arvuti tarkvara jne.

sisekontrolliks rakendatavaid meetmeid

Miinimumnõuded kontode süstematiseerimiseks:

· Süsteem, mis võimaldab eristada aktiva- passiva-, tulu- ka kulukontosid.

· Süsteemi kontode liigendamine selliselt, et on võimalik koostada aastaaruanne.

Raamistikuna peab kontoplaani üleehitus arvestama rahvusvahelisi arvestusstandardeid ja nõudeid. 

KONTOD


BILANSIKONTOD

KASUMIARUANDE KONTOD
EHK TULEMUSKONTOD


AKTIVAKONTOD
PASSIVAKONTOD


KULUKONTOD
TULUKONTOD

	Kood
	Nimetus

	
	BILANSIKONTOD

	
	AKTIVAKONTOD

	101

1011

1012

1013

1014
	Raha

Kassa

SEB Pank

Hansapank

Sampopank

	102
	Finantsinvesteeringud

	103 
	Nõuded ja ettemaksed

	1031
	Nõuded ostjate vastu

	1032
	Maksude ettemaksed ja tagasinõuded

	1033
	Muud lühiajalised nõuded

	1034
	Ettemaksed teenuste eest

	104
	Varud

	
	Tooraine ja materjal

	
	Lõpetamata toodang

	
	Valmistoodang

	
	Müügiks ostetud kaubad

	
	Ettemaksed varude eest

	
	

	
	

	
	Finantsinvesteeringud

	
	Muud aktsiad ja väärtpaberid

	
	Pikajalised nõuded

	
	Kinnisvarainvesteeringud

	
	Materiaalne põhivara

	
	Maa 

	
	Ehitused

	
	Masinad ja seadmed

	
	Muu materiaalne põhivara

	
	Lõpetamata ehitised ja ettemaksed

	
	

	
	Immateriaalne põhivara

	
	Firmaväärtus

	
	Arenguväljaminekud

	
	Muu immateriaalne põhivara

	
	Ettemaksed immateriaalse põhivara eest

	
	

	
	PASSIVAKONTOD

	2
	Laenukohustused

	
	Lühiajalised laenud ja võlakirjad

	
	Pikaajalised laenukohustuste tagasimaksed järgmisel perioodil

	
	Konventeeritavad võlakohustused

	
	Võlad ja ettemaksed

	
	Võlad tarnijatele

	
	Võlad töövõtjatele

	
	Maksuvõlad

	
	Muud võlad

	
	Saadud ettemaksed

	
	

	
	Lühiajalised eraldised

	
	Pikaajalised laenukohustused

	
	Laenud, võlakirjad ja kapitalirendi kohustused

	
	Konventeeritavad võlakohustused

	
	Muud pikaajalised võlad

	
	Pikaajalised eraldised

	
	Sihtfinantseerimine

	
	Omakapital

	
	

	
	Osakapital

	
	Registreerimata osakapital

	
	Ülekurss

	
	Oma osad

	
	Kohustuslik reservkapital

	
	Muud reservid

	
	Eelmiste perioodide jaotamata kasum (kahjum)

	
	Aruandeaasta kasum (kahjum)

	
	

	
	KASUMIARUANDE KONTOD

	
	TULUKONTOD

	30 
	Müügitulud

	301
	Muud äritulud

	
	

	
	KULUKONTOD

	4
	Kaubad, toore, materjal ja teenused

	
	Mitmesugused tegevuskulud

	
	Tööjõu kulud

	
	Palgakulu

	
	Sotsiaalmaksud

	
	Pensionikulu

	
	Põhivara kulum ja väärtuse langus

	
	Muud ärikulud

	
	Finantstulud ja -kulud

	
	Intressikulud

	
	Kasum (kahjum) valuutakursi muutustest

	
	Muud finantstulud ja -kulud
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10. ARVESTUSREGISTRID
Raamatupidamise süsteemi moodustavad kronoloogilised ja süstemaatilised registrid. Viimased võivad sisaldada omakorda veel täpsemat ja informatsioonirikkamat analüütilist arvestust.

Raamtupidamise süsteemi iseloomustavad:

· kasutatavate registrite arv;

· regitrite väline kuju ja sisemine struktuur;

· seosed kronoloogilise ja süstemaatilise kirjendamise vahel;

· seosed sünteetilise ja analüütilise arvestue vahel;

· raamatupidamisregistrite täitmise kehtestatud kord:

· ettevõttes kasutatav raamatupidamistarkvara.

Raamatupidamiskohustuslase raamatupidamisregistrid peavad võimaldama teha väljavõtet kirjendatud majandustehingutest kronoloogilises järjekorras (päevaraamat ehk žurnaal) ning kontode kaupa (pearaamat) (RPS § 9). 

Raamatupidamisregistreid peab raamatupidamiskohustuslane säilitama seitse aastat, alates vastava majandusaasta lõpust (RPS § 12). 

Raamatupidamisregistreid võib vormistada ja säilitada (RPS § 9):

1) käsitsi kirjutatud või trükitud dokumentidena;2) kirjalikku taasesitamist võimaldaval infokandjal, kui on tagatud sellel säilitatava info autentsus. 

Päevaraamat ehk kronoloogiline register

Raamatupidamise seaduses § 6 on kirjas, et raamatupidamiskohustuslane on kohustatud kõiki majandustehinguid dokumenteerima ning kirjendama raamatupidamisregistrites mõistliku aja jooksul pärast majandustehingu toimumist selliselt, et oleks tagatud õigusaktidega ettenähtud aruannete tähtaegne esitamine. Iga raamatupidamiskirjendi aluseks on majandustehingut tõendav algdokument või algdokumentide alusel koostatud koonddokument. Algdokumendi põhjal koostatakse lausend, lausendi põhjal raamatupidamiskanne päevaraamatusse. Päevaraamatust leiame info kõigi majandustehingute kohta kronoloogilises järjekorras.

Näide


[image: image3.emf]PÄEVARAAMAT

kuupäev kirjendi nrdok nimetusdok nr tehingu lühikirjeldus deebet kontokreedit kontosumma

1.09.2005 1

panga 

väljavõte

1

osakapitali 

sissemaks panka

pank osakapital 40 000.-

kokku 40 000.-


Päevaraamatus kirjendatakse kõik majandustehingud.
Pearaamat ehk süstemaatiline register

Pearaamatus avatakse kõik kontod. Kontodel on algsaldod, käibed ja lõppsaldod. Pearaamatust leiame info kõigi majandustehingute kohta süstematiseeritult vastavalt ettevõtte kontoplaanile.

Näide 
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Pearaamatu täitmise reeglid, kui seda tehakse käsitsi, ilma raamatupidamisprogrammita:

· Iga majandustehing konteeritakse pearaamatus ühele reale. 
· Iga majandustehingu kohta peab tegema vähemalt kaks sissekannet – ühe konto deebetisse ja teise konto kreeditisse.

· Kui lehekülg saab täis, siis tuleb järgmist lehekülge alustada eelmise lehekülje kokkuvõttega. Lehekülg algab ja lõppeb kokkuvõttega.

· Kuu lõpul võta kokku iga konto, arvutatakse käibed ja saldod. Uuel kuul alustatakse lehekülge eelmise kuu lõppsaldodega.

· Traditsiooniliselt pearaamatu avamisel tuleb lehed nummerdada, raamat nöörida ja viimasele lehele märkida pearaamatu lehekülgede arv. Lehekülgede arv kinnitatakse ettevõtte juhi ja pearaamatupidaja allkirjadega ning pitsatiga (kui see on olemas). 

· Pearaamat peab olema täidetud korralikult ja puhtalt.

Žurnaal-pearaamatus on ühendatud kronoloogiline ja süstemaatiline register.

11. VIGADE PARANDAMINE

Raamatupidamise alg- ja koonddokumentidel olevat informatsiooni ning raamatupidamiskirjendeid ei ole lubatud kustutada ega teha neis õienditeta parandusi. Ebakorrektne raamatupidamiskirjend parandatakse paranduskirjenditega, mis peab sisaldama viidet parandatava raamatupidamiskirjendi järjekorranumbrile. Kui parandus ei põhine algdokumendil, tuleb koostada parandust selgitav raamatupidamisõiend (parandusdokument). 
Parandusdokumendi kohustuslikud rekvisiidid on dokumendi nimetus, number ja  tehingu majandusliku sisu. Lisaks peab raamatupidamisõiend sisaldama paranduse sisu. Varasemat algdokumenti ja raamatupidamiskirjendit tuleb täiendada viitega hilisemale parandusdokumendile ja -kirjendile. (RPS § 10)

Tüüpilisemad vead raamatupidamises:

1) debiteeritavate kontode ja krediteeritavate kontode summad ei ole võrdsed;

2) valede kontode kasutamine;

3) valede summade kasutamine;

4) ühe tehingu mitmekordne kajastamine kontodel;

5) arvutus- või süsteemivead;

6) arvestuspõhimõtete ebakorrektne rakendamine;

7) pettus;

8) informatsiooni varjamine või tähelepanuta jätmine.

Parandused dokumentides

Kui viga avastatakse algdokumendil kohe, siis kriipsutatakse vale tekst maha ja kirjutatakse õige tekst kohale või kõrvale, lisades „Parandus õige“ ja kinnitatakse allkirjaga. Lisada ka kuupäev.

Raha liikumist tõendavatel dokumentidel ei ole lubatud parandusi teha.

Parandused registrites 

Kui viga avastatakse pärast kokkuvõtete tegemist, tuleb teha paranduskanne, kasutades kas täienduskirjendit või tagasikirjendamist ehk storneerimist. Täienduskirjendit saab kasutada, kui esialgne kirjend on õigest summast väiksem, kuid kontode korrespondeeruvus on õige. 

Raamatupidamiskandes võeti põhivara arvele ekslikult 10 000.- , õige summa on 15 000.- Koostatakse raamatupidamisõiend. Parandamiseks tehakse täiendav raamatupidamiskanne:

D Põhivara

5 000.-

K Võlg tarnijale 
5 000.-

Storneerimist kasutatakse juhul, kui esialgne kirjend oli vales summas või kontode korrespondeeruvus polnud õige. Storneerimist nimetatakse vahel ka punase storno kasutamiseks, kuna arvud kirjutatakse punase värviga. Raamatupidamises tähendab punane värv negatiivset arvu. Enamus raamatupidamisprogramme ei võimalda sisestada punast arvu, seega tavaliselt me kasutame raamatupidamislausendite kandmisel programmidesse arvu ees lihtsalt miinusmärki. Aruannetes tähistatakse negatiivset arvu ka (sulgudes) või  raamistatuna
Tavaline ehk must storno tehakse vastupidise lausendi kujul. 

Vale kanne:

D: Muu inventar
10 000.-

K: Võlg tarnijale
10 000.-

Paranduskanne – tagasikirjendamine ehk must storno:
D: Võlg tarnijale 
10 000.-

K: Muu inventar
10 000.-

Punase storno (negatiivsete arvude meetod) puhul korratakse ekslikku kirjendit punase värviga. 

Raamatupidamisprogrammis sisetatakse vale kanne miinusmärgiga:

D: Muu inventar
- 10 000.-

K: Võlg tarnijale
- 10 000.-

Vigade parandamine majandusaasta aruannete koostamisel 

Vead on ebakorrektselt kajastatud või kajastamata jäetud andmed eelmiste perioodide raamatupidamisaruannetes, mis tulenevad aruande koostamise ajal juhtkonnale kättesaadava informatsiooni ebakorrektsest kasutamisest või kasutamata jätmisest.

Olulisi eelmiste perioodide suhtes avastatud vigu korrigeeritakse tagasiulatuvalt, välja arvatud juhul kui vea mõju eelmistele perioodidele ei ole võimalik usaldusväärselt määrata. Eelmise perioodi võrdlusandmeid korrigeeritakse vea mõju võrra. Juhul kui viga tehti üle-eelmisel või veel varasematel perioodidel, korrigeeritakse vea mõju võrra eelmise perioodi varade, kohustuste ja jaotamata kasumi algsaldosid. Juhul kui olulise vea mõju eelmise perioodi võrreldavatele andmetele (sh. eelmise perioodi algsaldodele) ei ole võimalik usaldusväärselt määrata, korrigeeritakse varasematesse perioodidesse jääva vea mõju võrra aruandeperioodi varade, kohustuste ja jaotamata kasumi algsaldosid. Juhul kui vea kumulatiivset mõju ei ole võimalik usaldusväärselt määrata ka aruandeperioodi algsaldode suhtes, korrigeeritakse viga edasiulatuvalt alates esimesest võimalikust kuupäevast. 

12. MAJANDUSAASTA ARUANNE

Raamatupidamiskohustuslane on kohustatud lõppenud majandusaasta kohta koostama majandusaasta aruande, mis koosneb raamatupidamise aastaaruandest ja tegevusaruandest.
Mikroettevõtja, kes lähtub finantsarvestuse ja -aruandluse korraldamisel Eesti finantsaruandluse standardist, võib koostada majandusaasta aruande, mis koosneb üksnes raamatupidamise aastaaruandest.
Majandusaasta aruande koostamine hõlmab järgmisi tegevusi:
 1) raamatupidamise aastaaruande koostamine RPS § 15,16, 17, 18, 19, 20, 21, 22.
 2) tegevusaruande koostamine (va mikroettevõtja) RPS § 24; 
 3) majandusaasta aruande heakskiitmine RPS §25
Raamatupidamise aastaaruande koostamise ja avaldamise eesmärk on anda aruande kasutajale, kellel on aruandest arusaamiseks piisavad finantsalased teadmised, raamatupidamiskohustuslase finantsseisundi, -tulemuse ja rahavoogude kohta asjakohast ning tõepäraselt esitatud informatsiooni, mida aruande kasutaja saaks oma majandusotsuste tegemisel kasutada.

Raamatupidamise aastaaruanne koosneb põhiaruannetest (bilanss, kasumiaruanne, rahavoogude aruanne ja omakapitali muutuste aruanne) ning lisadest.

Eesti finantsaaruandluse standardist lähtuva mikroettevõtja ja väikeettevõtja raamatupidamise aastaaruanne koosneb vähemalt kahest põhiaruandest (bilanss, kasumiaruanne) ning lisadest (edaspidi lühendatud raamatupidamise aastaaruanne).

 Raamatupidamise aastaaruande koostamise aluseks on raamatupidamisregistrites kirjendatud majandusaasta majandustehingud ja reguleerimiskanded. Aastaaruande koostamiseks inventeeritakse raamatupidamiskohustuslase varade ja kohustiste saldod, hinnatakse registrites kajastatud varade ja kohustiste väärtuse vastavust raamatupidamise  seaduse §-des 16 ja 17 sätestatud arvestuspõhimõtetele, tehakse reguleerimis- ja lõpetamiskanded ning koostatakse põhiaruanded ja lisad.

Raamatupidamise aastaaruanne koostatakse eesti keeles ja Eestis ametlikult kehtiva vääringu järgi.

Kohustuslik kirjandus
1. Konspekt

2. Raamatupidamise seadus 

3. RTJ 2 Lisa 1 ja 2 
4. Lehte ja Jaan Alver Finantsarvestus Deebet 2004,2009, 2017
13. PRAKTILISED ÜLESANDED

Ülesanne nr 1
Täitke  lüngad – kasutage bilansi valemit:

	Varad
	Kohustused
	Omakapital

	84 750.-
	63 420.-
	

	
	23 730.-
	56 217.-

	42 910.-
	
	29 205.-

	84 500.-
	
	51 300.-

	
	27 400.-
	95 800.-

	41 700.-
	13 211.-
	

	27 310.-
	18 900.-
	

	
	     356.-
	     841.-

	      163.-
	
	       84.-


Kokku:
?



?



?
Ülesanne nr 2
Mis on näidatud valel poolel?

	Varad
	Kohustused ja omakapital

	Büroohoone
	Auto

	Võlg tarnijatele
	Laen pangalt

	Raha
	Valmistoodang

	Seadmed
	Kapital

	Kapital
	Kohustuslik reservkapital

	Kasum
	Maksuvõlg

	Kaup
	Ettemaks ostjatelt

	Ostjatelt laekumata arved
	Ettemaks tarnijatele


Ülesanne nr 3
Jaota järgmised kirjed varadeks,  kohustisteks ja omakapitaliks. Kontrolli tasakaalu!

Ehitusmaterjal 17500.-; sotsiaalmaksuvõlg 14900.-; kohustuslik reservkapital 80370.-; ettemaks tarnijale 7000.-; kaup 170421.-; nõue ostjate vastu (debitoorne võlg) 3496.-; kassa 9473.-; võlg töötajatele 93750.-; tooraine 207000.-; valmistoodang 246060.-; valuuta 70777.-; isiku tulumaksu võlg 20100.-; naelad 265.-; aktsiad 300000.-; võlg tarnijale 150350.-; auto 27340.-; maja 350950.- võlg Jürile 50000.-; pangalaenu kohustus 450000.-; ravimid 7579.-; ostjalt laekumata arved 132461.-; võlg töövõtjale 374871.-; aktsiakapital 530000.-; arvelduskonto 150353.-; lõpetamata toodang 63666.-.

Ülesanne 4 

Koostada OSAÜHINGU proovibilanss ja bilanss järgmistel andmetel. Lisada tasakaalu saavutamiseks Osaühingu kohustuslik finantselement.
Raha 100000, ostjatelt laekumata arved 55000, ebatõenäoliselt laekuvad arved 5000, ehitised 550000, ehitiste kulum 50000, võlg tarnijatele 225000.-; võlg töövõtjatele 15000, maksuvõlad 10000, pikaajaline eraldis 150000, oma osad 27000.
Ülesanne 5 (11600)
Kanda tekkinud kulud ja tulud kasumiaruande skeem 1 õigele kirjele /elemendile-

1. Perioodi jooksul arvestati masinatelt ja seadmetelt kulumit 12 324€

2. Töövõtjatega seoses oli arvestatud tööjõukulusid 31 499€, millest sotsiaalmaksukulu on ?€  ja töötuskindlustusmakse kulu on ?€

3. Kaupu oli müüdud soetusmaksumuses 17 345€ eest

4. Põhitegevuses oli kasutatud teenuseid 350€

5. Audiitorteenuste eest oli tasutud 3 200€

6. Kontoritarvikutele oli kulutatud 501€

7. Intress pangas hoitavalt rahalt oli 21€

8. Kaupa oli müüdud jaehinnas 93 456€ eest, milles sisaldub käibemaks 20%

9. Juhi auto müügist teeniti tulu 1 399€

10. Kaupade müügiga seotud reklaamteenuste kulu oli 1 456€

11. Teenustasu pangale, maksekorralduste ülekandmise eest, oli arvestatud 158€

12. Lähetuskulusid juhtkonnale oli arvestatud 1300€

13. Äripartnerilt  saadi firma 10 sünnipäevaks kingituseks 10 000€
14. Juhatuse aktiga kanti juubelipidustuste kuludesse 9 567€
Ülesanne 6
Koostada järgmiste andmete alusel kasumiaruanded skeem 1 ja skeem 2:

1. Valmistoodangu müügist saadi tulu 240000.-

2. Teenuste müügist saadi tulu 23000.-

3. Materjalikulu tootmises oli 76000.-

4. Materjalikulu teenuste osutamisel oli 4500.-

5. Palka arvesti tootmistöölistele 2100.-, millele lisandusid SM ja TKM
6. Teenuse osutajale arvesti palka 2300.-, millele lisandusid SM ja TKM
7. Toodetele ja teenustele tehti reklaami 1400.- eest

8. Saadi tulu raha hoidmise eest pangas 150.-

9. Laekus laenuintress 12200.-

10. Müüdi põhivara soetusmaksumusega 12000.-, millelt oli arvestatud kulumit10500.-. Põhivara müügist saadi 5900.- koos käibemaksuga.

11. Arvesti administratsioonile palka 17000.-, millele lisandusid maksud

12. Tootmishoonete rendiarvete eest tasuti 3400.- ja büroohoone rendiarvete eest tasuti 2100.-

13. Arvestati amortisatsiooni tootmise põhivaralt 1000.- ja halduses kasutatavalt põhivaralt 700.-

14. Ettevõttel ei ole inventuuri andmetel valmistoodangu ega lõpetamata toodangu jääke.
Ülesanne 7
Koostada esitatud andmete alusel õmblusvabriku proovibilanss ja aruandeline bilanss

	Arvelduskonto
	72 000.-

	Tallinna Kaubamaja - arve valmistoodangu eest laekumata
	13 000.-

	Palgavõlg töötajatele
	21 000.-

	Maa
	44 000.-

	Komandeeringuavansi nõue
	7 000.-

	Põhivara mahaarvamine (kulum)
	250 000.-

	Aktsiakapital
	900 000.-

	Võlg AS "Nööp ja niit"
	79 000.-

	Tootmisseadmed
	1 125 000.-

	Lukud
	6 000.-

	Valmistoodang
	92 000.-

	Eelmise aasta jaotamata kasum
	422 000.-

	Tartu Kaubamaja ettemaks valmistoodangu eest
	50 000.-

	Hooned ja ehitised
	91 000.-

	Võlg "Reklaamibüroole"
	65 000.-

	Kassa
	78 000.-

	Riie
	114 000.-

	Liimiriie
	232 000.-

	Kohustuslik reservkapital
	87 000.-


Ülesanne 8
Koostada esitatud andmete alusel "Kase Talu" proovibilanss ja aruandeline bilanss

	Osakapital
	170 000.-

	Valmistoodang
	1321000.-

	Sööt (ostetud)
	12 500.-

	Võlg töötajatele
	34 000.-

	Sotsiaalmaksuvõlg
	11 220.-

	Isikutulumaksuvõlg
	7 800.-

	"Viljasalvest" laekumata
	5 400.-

	Lühiajaline pangalaen
	100 000.-

	Pikaajaline pangalaen
	650 000.-

	Noorloomad
	52 000.-

	Jaotamata kasum (eelmisest aastast)
	417 880.-


Ülesanne 

	jrk
	MAJANDUSTEHING
	AKTIVA
	PASSIVA

	nr
	
	suureneb
	väheneb
	väheneb
	suureneb

	1
	KassastA viidi raha pankaA
	Raha pangas
	Raha kassas
	
	

	2
	Saadi tarnijaltP toorainetA
	Tooraine
	
	
	Võlg tarnijale

	3
	KassastA maksti palkaP
	
	
	
	

	4
	Kasumist eraldati dividendideks
	
	
	
	

	5
	Dividendidelt arvestati tulumaksu
	
	
	
	

	6
	Ostjalt laekus kauba  eest panka
	
	
	
	

	7
	Toodi sularaha pangast kassasse
	
	
	
	

	8
	Tarnija tõi kütust ja saatis arve
	
	
	
	

	9
	Kassast anti majandusavanssi varustajale 500€
	
	
	
	

	10
	Töötasudelt peeti kinni isiku tulumaks
	
	
	
	

	11
	Kanti üle maksuhaldurile ettemaks
	
	
	
	

	12
	Tasuti pangast tarnijale materjalide eest
	
	
	
	

	13
	Laost viidi kaup poodi
	
	
	
	

	14
	Osteti võlgu uus arvuti
	
	
	
	

	15
	Maksti tarnijale ettemaksu
	
	
	
	

	16
	Materjal väljastati laost tootmisesse
	
	
	
	

	17
	Osteti tootmise jaoks materjali, arve maksmata
	
	
	
	

	18
	Kanti üle pangalaenu
	
	
	
	

	19 
	Varustaja esitas materjalide ostuarve 300€

	
	
	
	

	20
	Varustaja tagastas kassasse majandusavansi jäägi
	
	
	
	

	21
	Müüdi sularaha eest maha vana arvuti 50€
	
	
	
	

	22
	Kanti maha müüdud arvuti 500€ ja kulum 500€
	
	
	
	

	23
	Pangakontole laekus ettemaks klientidelt
	
	
	
	

	24
	Arvestati büroohoone kulumit
	
	
	
	

	25
	Kanti üle tarnijale võlg
	
	
	
	


Finantsarvestuse loogiline ahel NÄIDISÜLESANNE

Tehing – lausend  - päevaraamat -  pearaamat -  käibearuanne -  bilanss ja kasumiaruanne.

01.09 seisud kontodel:

Raha pangas



2500.-

Osakapital 



2500.-

Septembris toimusid järgmised majandustehingud – vajadusel avada uusi kontosid!.

03.09 aktsepteeriti Kontor OÜ arve nr 54 bürootarvete ostu kohta summas 400.- KM 80.- kokku 480.-€.

05.09 aktsepteeriti Arvuti  OÜ arve nr721 arvuti  ostu kohta summas 1000.- KM 200.- kokku 1200.-€.

05.09 arvestati arvuti amortisatsioon (septembrikuu)  lineaarsel meetodil, kasulik eluiga 5aaastat.

06.09 aktsepteeriti MeritA OÜ arve nr 768 raamatupidamistarkvara litsentsi ostu kohta  summas 149.- KM 29.80.- kokku 178.80€.

27.09 esitai teenuse müügi arve nr 09/1 Rent OÜ-le summas 700.- KM 140.-, kokku 840.-€

29.09 esitai teenuse müügi arve nr 09/2  Hammas OÜ-le summas 1400.- KM 280.-, kokku 1680.-

30.09 Laekus arve nr 09/01 katteks 800.-€

30,09 Kanti üle arve nr 54 katteks 480.-€

30.09 Tehti reguleerimiskanne SisendKM ja MüügiKM tasaarvelmiseks.

30.09 Suleti tulude ja
 kulude kontod.

äÄ_ä
Ülesanne 10
 päevaraamatu ja pearaamatu täitmiseks, seoste loomiseks bilansi ning kasumiaruandega:

· AVADA PEARAAMATUS KONTOD, kirjendada majandustehingud ja kanda läbi pearaamatust, leida pearaamatus käivete kokkuvõtted ja arvutada saldod. Teostada käivete ja saldode osas kontroll käibeandmikus ja koostada bilanss ning kasumiaruanne.

1. Omanikud paigutasid ettevõttesse aktsiakapitali katteks:




Raha panka


25 000.-




Kaupa  


10 000.-




Büroohoone


15 000.-




Personaalarvuti

  1 500 .-

2. Saadi tarnijalt arve alusel kaupa 1 200.- eest ja tõstuk 7 500.- eest

3. Toodi pangast sularaha kassasse 19 00.-

4. Panka laekus ettevõtte pikaajaline pangalaen 30 000.-

5. Tasuti pangaülekandega tarnijale kauba ja tõstuki eest

6. Osteti jaemüügiarve alusel bürootarbeid 450.- väärtuses

7. Saadi kapitalirendi tingimustel sõiduauto 27 000.- (tasumistähtaeg 3 aastat, summad jaotuvad lineaarselt) väärtuses, lepingu tasu maksti sularahas 150.

8. Arvestati juhi sõiduautolt amortisatsiooni/kulumit 5500.-

9. Müüdi ostjale kaupa krediitmüügi tingimustel, arve esitati koos kaubaga summas 18 900.-
10. Laost kanti kaupa maha akti alusel soetusmaksumuses 7 900.-
11. Anti tootmisjuhile kassast avanssi 800.-

12. Suleti tulude ja kulude kontod konto

Kontoplaan ülesande lahendamiseks:

Aktivakontod:

Kassa






Tulukontod:
Raha HP





Müügitulu
Nõue ostjate vastu

Nõue aruandvale isikule



Kulukontod:

Kaup






Kauba-, teenuse kulu
Ehitised





Mitmesugused tegevuskulud
Masinad ja seadmed




Amortisatsioonikulu

Masinate ja seadmete kulum

Muu materiaalne põhivara
Passivakontod:

Lühiajaline võlg




Pikaajaline võlg
Võlg tarnijale





Aktsiakapital
Aruandeaasta kasum/kahjum

RAAMATUPIDAMISARVESTUSE LOOGILINE AHEL


Tehing+ algdokument – Laused +päevaraamat – pearaamat- finantsaruanded

Saldod kontodel 31.09.x a.:


Kassa



  500.-


Pangakonto


2 500.-


Ostjatelt laekumata arved
2 800.-


Võlad tarnijatele


1 200.-


Võlg töövõtjale


1 700.-


Maksuvõlad



   400.-


Osakapital



2 500.-

Vajadusel täiendada kontoplaani vajalike kontodega, kuluarvetus toimub lähtuvalt skeemist . Firma on käibemaksukohustuslane.

 Oktoobrikuu x aasta majandustehingud:

1. OU Knopka arve nr 11, 03.10.x soetati paljunduspaberit  54.- eest, lisandub KM. Tasumise tähtaeg 03.11.x.

2. 05.10.x Kanti ule töötasu töötajale.

3. 10.10.x Kanti ule maksuhaldurile  maksuvõlg  250.-

4. 20.10.x Kanti ule maksuhaldurile maksuvõlg  100.-

5. 21.10.x   AS KIA Auto arve 678 auto KIA Sport ostu kohta summas 2 2500.-, summas  sisaldub käibemaks, tasumistähtaeg 21. 09 x+1 a.  

6. AS Telia arve nr 321 30.10.x sideteenused 43.-, summale lisandub KM, tasumistähtaeg 18.11.x.

7. Kliendile esitati 30.10.x teenuse muugiarve kokku summas 2 000.-, tasumistähtaeg 10.11.x.

8. 30.10.x arvestati töötasu 1500.-, lisandub SM ja TKM.

9. 30.10.x suleti tulu- ja kulukontod.

Kirjendada tehingud päevaraamatus, kanda tehingud pearaamatusse, teha kontode käivete kokkuvõtted, arvutada kontode saldod,  kontrollida töö õigsust käibearuandes, koostada bilanss ja kasumiaruanne skeem 1.

Ülesanne11
päevaraamatu ja pearaamatu pidamiseks – töö käik on järgmine:

1. Avada pearaamat

2. Kirjendada tehingud ehk koostada lausendid päevaraamatus

3. Kanda tehingud/lausendid  pearaamatusse

4. Arvutada käibed 

5. Arvutada saldod

6. Kontrollida käivete ja saldode õigsust käibearuandes

7. Koostada bilanss.
Algsaldod 01.12.2010:

	Raha kassas
	50 000
	Lühiajaline pangalaen
	

	0Raha Sampo pangas
	500 000
	Võlg tarnijatele
	250 000

	Nõuded 0ostjate vastu
	125 000
	Palgavõlg
	175 000

	Tooraine ja materjal
	12 000
	Maksuvõlg
	100 000

	Ehitised
	350 000
	Pikaajaline pangalaen
	300 000

	Ehitiste kulum
	(50 000)
	Osakapital
	162 000

	Kokku
	
	Kokku
	


Detsembris toimusid järgmised majandustehingud:

1. Kanti üle võlg tarnijatele





75 000

2. Saadi tarnijalt arve alusel toorainet



13 500

3. Kanti üle palgavõlga 125 000 ja maksuvõlga 85 000

4. Palka maksti kassast välja





20 000

5. Toodi pangast kassasse





25 000

6. Laekus ostjatelt






85 000

7. 31.12.2010 koostati reguleerimiskanne – pikaajaline laen muutub järgmisel perioodil lühiajaliseks summas 100 000
Jõudu tööle!

Ülesanne 12
Koostage lausendid :

	1. Osteti sularaha eest personaalarvuti
	21 700.-
	

	2. Toodi arvelduskontolt kassasse
	21 000.-
	

	3. Kassast maksti välja palgavõlg
	7 000.-
	

	4. Saadi tarnijatelt toorainet
	34 500.-
	

	5. Arvelduskontole laekus ostjatelt
	38 000.-
	

	6. Kasumist eraldati aktsiakapitali täiendamiseks
	15 000.-
	

	7. Arvelduskontolt tasuti lühiajalist pangalaenu
	17 000.-
	

	8. Saadi tarnijalt kütust 
	7 000.-
	

	9. Tasuti arvelduskontolt tarnijale kütuse eest
	
	

	10. Kassast anti avanssi tootmisjuhile
	3 000.-
	

	11. Tootmisjuht esitas arve tooraine ostmise kohta
	2 700.-
	

	12. Arvelduskontolt kanti üle isikutulumaksuvõlg
	13 000.-
	

	13. Arvelduskontole laekus lühiajaline pangalaen
	75 000.-
	

	14. Kasumist eraldati dividendideks
	25 000.-
	

	15. Kassast viidi arvelduskontole
	17 500.-
	


Ülesanne nr 13
Koostada bilanss perioodi alguseks. Kirjendada tehingud päevaraamatus ja pearaamatus. 

Kontrollida töö õigsust käibeandmikus. Koostada bilanss perioodi lõpuks.

Saldo kuu alguseks:

	Arvelduskonto
	655 000.-

	Kassa
	15 000.-

	Maksuvõlad
	21 700.-

	Pangalaen
	100 000.-

	Ostjatelt laekumata arved
	65 700.-

	Ettemaks tarnijatele
	14 000.-

	Palgavõlg töötajatele
	35 000.-

	Põhivara
	313 300.-

	Põhivara kulum
	77 900.-

	Aktsiakapital
	?


Aruandvad isikud



0.-

Üldhalduskulud



0.-

Toimusid järgmised majandustehingud:

	1.  Toodi pangast kassasse
	75 050.-

	2.  Maksti kassast palka
	25 000.-

	3.  Kanti üle maksuvõlgu
	11 700.-

	4.  Laekus ostjatelt
	55 700.-

	5.  Kanti üle pangalaenu
	21 000.-

	6.  Anti kassast avanssi aruandvale isikule
	3 500.-

	7.  Arvestati direktori autolt amortisatsiooni
	51 000.-

	8.  Toodi pangast kassasse
	111 000.-

	9.  Osteti sekretärile auto sularaha eest
	91 000.-

	10. Aruandva isiku aruande järgi osteti bürootarbeid
	2 700.-

	11. Aruandev isik tagastas jäägi kassasse
	?


Ülesanne 14

Kulude ja tulude arvestamiseks

Avada kontod:


Müügitulu


Müüdud kauba kulu


Üldhalduskulu


Aruandeaasta kasum/kahjum

Majandustehingud:

1. Müüdi valmistoodangut 1 150  € eest sularahas.

2. Müüdi puhastusteenust 3 800  € eest krediitmüügi tingimustel.

3. Arvestati valmistoodangu müügikulu 700 €.

4. Arvestati teenuse müügikuluks materjal 220 eest.

5. Üldkuluna arvestati juhi palka 1350€ ja SM ; TKM palgast.

Arvestada kulud ja tulud, sulgeda tulu- ja kulukontod aruandeaasta kasumi/kahjumi kontole.

Ülesanne 15
Koostada bilanss perioodi algul, kirjendada majandustehingud päevaraamatus ja pearaamatu kontodel. Arvutada käibed ja saldod. Koostada lõppbilanss. Kontrollida.

Algsaldod

	Põhivara
	250 000.-

	Põhivara kulum
	50 000.-

	Kapital
	245 000.-

	Materjal
	15 700.-

	Kütus
	5 300.-

	Võlg tarnijale
	17 200.-

	Valmistoodang
	25 000.-

	Kassa
	3 000.-

	Jaotamata kasum
	60 000.-

	Võlg töötajatele
	33 700.-

	Arvelduskonto
	106 900.-


Lisada vajalikud kontod!
Majandustehingud

	1. Maksti kassast aruandvale isikule avanssi
	  1 500.-

	2. Kasumist eraldati kohustusliku reservkapitali täiendamiseks
	15 000.-

	3. Saadi materjale
	17 800.-, arve tasumata

	4. Saadi kütust
	  5 200.-, arve tasumata

	5. Kanti arvelduskontolt üle materjali eest tarnijale
	17 800.-

	6. Toodi arvelduskontolt raha kassasse palkade maksmiseks
	30 00.-

	7. Maksti kassast palka

8. Anti tootmisest lattu valmistoodangut                         21000.-
21 000.-

	23 700.-

	9. Lähetati ostjale valmistoodangut
	16 000.-eest, arve laekumata

	10. Aruandev isik esitas avansiaruande, mille kohaselt:
	

	a) ostis bürootarbeid
	  1 300.-

	b) tagastas kassasse
	     200.-

	11. Laekus ostjalt arvelduskontole valmistoodangu eest
	16 000.-

	12. Võeti pangast lühiajalist laenu
	58 000.-

	13. Osteti pangaülekandega uus arvuti
	24 600.-

	14. Anti tootmisse materjale
	18 000.-

	15. Arvestati palka töölistele
	25 000.-

	16. Arvestati sotsiaalmaksu ja TKM palgasummalt
	

	17. Arvestati põhitegevuse põhivaralt kulumit
	  5 000.-

	18. Peeti kinni tulumaks palkadelt
	  6 700.-

	19. Kanti arvelduskontolt üle maksuvõlad
	

	20. Viidi kassast arvelduskontole kogu sularaha
	

	21. Arvelduskontolt tasuti osa lühiajalisest pangalaenust
	  8 000.-

	
	


Ülesanne 16
Koostada bilanss perioodi algul, kirjendada majandustehingud päevaraamatus ja pearaamatu kontodel. Arvutada käibed ja saldod, mida kontrollida käibeandmiku abil. Koostada lõppbilanss.

Algsaldod

	Arvelduskonto
	310 800.-

	Võlg töötajatele
	8 200.-

	Ostjatelt laekumata arved
	9 100.-

	Materjal
	102 000.-

	Võlg tarnijatele
	8 600.-

	Põhivara 
	300 000.-

	Põhivara kulum
	25 000.-

	Avanss aruandvatele isikutele
	500.-

	Kapital
	550 000.-

	Lühiajalised aktsiad
	15 000.-

	Kassa
	5 000.-

	Lühiajaline pangalaen
	150 000.-

	Ostjate ettemaks
	600.-


Majandustehingud

	1. Osteti jaemüügi arvega materjali 
	     500.-

	2. Anti tootmisse materjali
	50 000.-

	3. Arvestati töölistele palka
	55 000.-

	4. Arvestati sotsiaalmaksu ja TKM palkadelt
	       

	5. Peeti kinni tulumaks palkadelt
	14 300.-

	6. Arvestati tootmispõhivaralt kulumit
	  8 000.-

	7. Toodi arvelduskontolt kassasse 
	palkade maksmiseks vajalik rahasumma

	8. Maksti kassast kogu palgavõlg.
	

	9. Anti tootmisest lattu valmistoodangut
	52 000.-

	10. Lähetati ostjale valmistoodangut
	35 000.-, arve laekumata

	11. Maksti arvelduskontolt maksuvõlad
	

	12. Laekus arvelduskontole ostjalt 
	toodangu eest kogu võlg.

	13. Kanti üle osa lühiajalist pangalaenu
	  5 000.-

	14. Aruandev isik tagastas kassasse 
	avansijäägi

	15. Müüdi lühiajalised aktsiaid
	19 000.-, laekus sularaha

	16. Osteti tarnijalt seadmeid 
	99 000.- väärtuses, arve tasumata

	17. Müüdi vana arvuti 
	soetusmaksumusega 13 000.- eest, 

	      millelt oli arvestatud kulumit
	  7 500.-

	18. Arvuti eest saadi 
	  8 000.- sularahas


Ülesanne 17
Lausendite põhjal määrata kindlaks toimunud majandustehing

	1.
	D materjal
	K aruandev isik
	500.-

	2.
	D võlg TARNijale
	K arvelduskonto
	3 000.-

	3.
	D lõpetamata toodang
	K palgavõlg
	4 250.-

	4.
	D lõpetamata toodang
	K materjal
	8 200.-

	5.
	D palgavõlg
	K tulumaksu võlg
	4 800.-

	6. 
	D inventar
	K võlg hankijale
	6 500.-

	7. 
	D arvelduskonto
	K ostjatelt laekumata arved
	2 500.-

	8.
	D kassa
	K arvelduskonto
	1 349.-

	9. 
	D lõpetamata toodang
	K sotsiaalmaksu võlg
	4 125.-

	10.
	D materjal
	K võlg tarnijale
	8 100.-

	11. 
	D valmistoodang
	K lõpetamata toodang
	7 500.-

	12.
	D ostjatelt laekumata arved
	K valmistoodang
	1 700.-

	13.
	D kassa
	K aruandev isik
	4 000.-

	14.
	D pangalaen
	K arvelduskonto
	12 000.-

	15.
	D tulumaksu võlg
	K arvelduskonto
	4 800.-

	16.
	D lõpetamata toodang
	K põhivara kulum
	1 500.-

	17.
	D materjal
	K võlg tarnijale
	2 000.-

	18.
	D kasum
	K dividendivõlg
	7 000.-

	19.
	D kasum
	K kohustuslik reservkapital
	3 000.-

	20.
	D müügikulu
	K valmistoodang
	2 200.-

	21.
	D kassa
	K ostjate ettemaks
	1 500.-


Ülesanne 18
Firma alustas majandustegevust:

1. Aktsionärid maksid Ühispanka kapitali katteks



40 000.-

2. Saadi tarnijalt arve alusel kaupa





12 500.-

3. Saadi tarnijalt arve alusel personaalarvuti (põhivara)       

  1 700.-

4. Kanti arvelduskontolt üle tarnijatele




11 500.-

5. Toodi pangast kassasse






  5 000.-

6. Laekus Ühispanka Ühispangast lühiajaline pandalaen


30 000.-

Kirjendada majandustehingud ja pidada kontodel arvestust!

Ülesanne 19
Algsaldod:

Arvelduskonto


Ühispank



45 000.-


Hansapank


          170 000.-

Võlg töövõtjatele


Kalle




   6 000.-


Mari




   5 000.-


Sass




   3 000.-

Kassa





    3 000.-

Kaup


Lihakonservid



 30 000.-


Sink




  20 000.-

Tarnijatele tasumata summad


Rakvere LK



32 000.-


Adavere LT



48 000.-

Ostjatelt laekumata summad


Kauplus Heli



   3 500.-


Kauplus Kaja



   3 500.-

Lühiajaline pangalaen


141 000.-

Osakapital




  40 000.-

Majandustehingud:

1. Ühispangast toodi kassase 13000.-

2. Kassast maksti välja palk Kallele 600.- ja Marile osaliselt so 400.-

3. Hansapangast tasuti lühiajalist pangalaenu 110000.-

4. Kauplus Heli kandis üle Ühispanka 3000.-ja kauplus Kaja kandis üle Ühispanka 2500.-

5. Tasuti Hansapangast Rakvere LK-le 8000.- ja Ühispangast Adavere LT-le 10000.-

Kirjendada majandustehingud ja pidada sünteetilist ning analüütilist arvestust kontodel. Kontrollida arvestuse õigsust sünteetilise ja tema koosseisu kuuluvate analüütiliste kontode vahel
Ülesanne 20
Avanss varustajale on 





300.-

Toimusid järgmised tehingud:

· Kassast anti varustajale avanssi 



500.-

· Varustaja esitas materjalide ostuarve

          1200.-

· Varustaja esitas kauba ostuarve



580.-

· Varustaja esitas materjalide ostuarve

          2300.-

· Arvelduskontolt kanti üle varustajale


300.-

Kirjendada majandustehingud. Näidata kontol ”Arveldused aruandva isikuga” toimunud muudatused ja arvutada saldo.

Ülesanne 21
Võlg tarnijale on






700.-


Toimusid järgmised tehingud:

· Kanti üle arvelduskontolt tarnijale


500.-

· Saadi tarnijalt arve alusel materjali

          1200.-

· Saadi tarnija arve alusel kaupa



580.-

· Saadi tarnija arve alusel materjali

          2300.-

· Tasuti kassast tarnijale



          6200.-

Kirjendada majandustehingud. Pidada kontol “Võlg tarnijale” toimunu kohta arvestust.

Ülesanne 22
Perioodi alguses 01.12 olid AKTSIASELTSI kontodel järgmised saldod
Kassa






  50 000
Sampopank





550 000
Nõue ostjate vastu




250 000
Ebatõenäoliselt laekuvad arved


  50 000
Kaup






500 000

Ehitised




         1 800 000
Ehitiste kulum





800 000
Üldhalduskulud




101 000

Lühiajaline pangalaen
Võlg tarnijatele




200 000
Võlg töövõtjatele




150 000
Maksuvõlg





  80 000
Pikaajaline pangalaen




500 000

Aktsiakapital





   ?
Aruandeaasta kasum/kahjum
Müügitulu





171 000
Arvestada detsembrikuu majandustehingud:
1. 05.12 laekus panka ostjalt




15 000
2. 13.12 raamatupidaja kirjendas esimese kande summas 15000, kuid tegelikult oleks pidanud kirjendama150 000. Koostada paranduskanne.
3. 17.12 saadi tarnijalt kaupa 112 000 eest
4. 20.12 pangast kanti üle tarnijatele 80 000, töövõtjatele 120 000, maksuvõlga 8 000 krooni.
5. 30.12 periodiseeriti pikaajaline laen summas 70 000 lühiajaliseks laenuks.
6. 30.12 arvestati ehitistelt – büroohoone  amortisatsiooni 555 000.

7. 31.12 selgus, et 20.12 kanti ekslikult maksuvõlga üle 8 000, pidi aga kandma 80 000. Koostada paranduskanne.
8. 31.12 avastati, et kulumi summa oleks pidanud olema 55 000. Koostati paranduskanne.
9. 31.12 suleti kulude kontod

10. 31.12 suleti tulude kontod

Koostada päevaraamat,pearaamat, käibearunneja bilanss seisuga 31.12.
Kordamiseks

1. On õige, et kahekordse kirjendamise puhul iga tehing:

a) kajastatakse deebetis ja kreeditis ühesuguses summas;

b) kajastatakse nii päevaraamatus kui ka pearaamatus;

c) mõjutab bilansi mõlemat poolt;

d) kajastatakse raamatupidamiskandega ja konteerimisega.

2. Kui raamatupidamislausendis on kolm kontot, siis on see näide:

a) reguleerimiskandest;

b) tavalisest raamatupidamislausendist;

c) liitlausendist;

d) paranduslausendist.

3. Kui kaks kontot korrespondeeruvad, siis see tähendab et:

a) bilanss on tasakaalus;

b) kontod on omavahel seotud;

c) deebet võrdub kreeditiga;

d) lausendis on esimene debiteeritav ja seejärel krediteeritav konto..

4. Kirjendatakse:

a) lausend/kanne;

b) algdokument;

c) pearaamat.

5. Pärast igat raamatupidamiskannet peab säilima:

a) kontode omavaheline seos;

b) ühe konto deebeti korrespondeeruvus teise konto kreeditiga;

c) bilansi aktiva ja passiva võrdsus;

d) kahekordse kirjendamise põhimõte.

Vastused: 1. a; 2. c; 3. b; 4. b;  5. c.

1.Kas materjali ostmine lattu ning kohene tasumine

a. suurendab ettevõtte vara ja suurendab kohutusi;

b. suurendab ostja üht varaliiki ja vähendab teist varaliiki.

2. Kas kauba ostmine, kui tasumine toimub hiljem

a. suurendab ostja vara ja suurendab kohustusi;

b. suurendab ostaja vara ja suurendab omakapitali.

3. Kas põhivara ostmine ja kohene tasumine

a. suurendab ostja vara ja vähendab kohustusi;

b. suurendab ostja vara ja vähendab vara.

4. Kas pangast raha viimine kassasse

a. vähendab müüja ühta varaliiki ja suurendab teist varaliiki;

b. vähendab müüja ühta varaliiki ja suurendab kohutusi.

5. Kas deebetkäive suurendab või vähendab aktivakonto saldot?

6. Kas konto kreeditisse sissekande tegemine on debiteerimine?

7. Kas kõigil sünteetilistel kontodel on analüütilised kontod?

8. Kas passivakonto lõppsaldo valem on: S = S – DK + KK?

9. Kas kulude kontod deebetis suurenevad?

10. Kas tulude kontode kreeditis vähenevad?

Vastused

1. b; 2. a; 3. b; 4. a

5. suurendab; 6. ei, see on krediteerimine; 7. jah; 8. jah, S = S + KK – DK; 9. jah; 10. ei.
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